STANDAR PELAYANAN
PERIZINAN BIDANG
PENDAPATAN, PENGELOLAAN
KEUANGAN, DAN ASET DAERAH
(Non OSS)




LAMPIRAN VII
KEPUTUSAN KEPALA DINAS PMPTSP
KAB. PURWOREJO
NOMOR :160.18/3/2021
TANGGAL : 13 Januari 2021

STANDAR PELAYANAN PERIZINAN BIDANG PARIWISATA DAN

1. IZIN REKLAME

KEBUDAYAAN (Non OSS)

A. Proses Penyampaian Pelayanan (Service Delivery)

No.

KOMPONEN

URAIAN

Persyaratan

o o

Pas Foto 3x4

KTP / paspor untuk TKA

Izin Mendirikan Bangunan (IMB)/Site Plan Perumahan
untuk Reklame berkonstruksi dan Reklame untuk
Perumahan

gambar Reklame

Surat Pernyataan kesanggupan untuk mengganti
kerugian apabila Reklame yang dipasang
membahayakan /merugikan pihak lain

Surat Pernyataan Jaminan Bongkar

Pernyataan Pemilik Tanah untuk Permohonan Izin
Reklame Billboard Konstruksi

Pakta Integritas

Sistem,
Mekanisme
dan Prosedur

( Pendaftaran ]

4

Verifikasi Berkas

Verifikasi
Seksi
Teknis

Proses Izin dan
Penetapan

U

~
[ Penyerahan

Izin




No. KOMPONEN URAIAN
Keterangan bagan:
1. Pemohon input data/pelayanan pendampingan di Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
2. Pemohon upload berkas secara mandiri / menyerahkan
berkas permohonan di Ruang Pelayanan dan diberi tanda
bukti penerimaan berkas;
3. Verifikasi berkas/izin online dari seksi teknis, kepala
bidang, Sekretaris, dan Kepala Dinas.
4. a. Jika berkas belum benar dan lengkap sesuai ketentuan,
permohonan ditolak.
b. Setelah dilakukan pemeriksaan Seksi Teknis, Kepala
Bidang, Sekretaris Dinas dan Kepala Dinas, keputusan
izin akan diproses dan ditetapkan melalui Keputusan
Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo.
5. Penyerahan izin kepada pemohon.
3. | Jangka Waktu Maksimal 2 (dua) Thari terhitung sejak Persyaratan
Penyelesaian dinyatakan lengkap dan benar
Dokumen
4. | Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya
5. | Produk Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo tentang Izin
Reklame.
6. Penanganan 1. Meja Pengaduan;
P d ;
engaduan 2. Kotak Pengaduan;
Saran dan
Masukan 3. Anjungan Informasi Mandiri;
4. Website dinpmtsp.purworejokab.go.id dan Website
izin.purworejokab.go.id;
5. Email: dinpmptsp@purworejokab.go.id;
6. Telepon (0275) 325202;
7. Fax (0275) 325202;
8. Alamat kantor: Jl. Proklamasi No. 2, Purworejo 54111;
9. SMS Pengaduan 085222918882.




B. Proses Pengelolaan Pelayanan di Internal Organisasi (Manufacturing)

No.

KOMPONEN

URAIAN

Dasar Hukum

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5587) sebagaimana telah di ubah beberapa
kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 14 Tahun

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Purworejo;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 3 Tahun

2017 tentang Penyelenggaraan Reklame (Lembar Daerah
Kabupaten Purworejo Tahun 2017 Nomor 3 Seri E Nomor
2);

. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 81 Tahun 2016

Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan
Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal Dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu (Berita Daerah Kabupaten
Purworejo Tahun 2016 Nomor 81 Seri Nomor 18);

. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 100 Tahun 2020

tentang Pendegelasian Wewenang Penerbitan Beberapa
Jenis Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas
Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Purworejo (Berita Daerah Kabupaten
Purworejo Tahun 2020 Nomor 100 Seri E Nomor 85).




Sarana dan
Prasarana,
dan/atau
Fasilitas

[y

. Rak Kayu;

. Running Text;

. Papan Visual;

. Branding Interior & Tulisan Papan Nama;
. Ruang Laktasi;

. Meja Pengaduan;

. Papan Visualisasi Promosi;
. Display;

. Kotak Surat;

. Kamera CCTV;

. Kursi Staf;

. Bangku Tunggu;

. Kursi Rapat;
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. Pot Bunga;
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. Meubelair Lain — lain;
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. Televisi;
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. Rak/Casing PC Touchscreen;
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. PC Unit/Layar;

—
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. Printer Antrian;
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. Printer;
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. Lemari Buku Untuk Arsip Dinamis;

N
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. Telepon;

N
w

. Komputer;

o]
5

. Aplikasi Perizinan;

]
9]

. Alat Tulis Kantor;

[\
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. Kamera;

. Alat Ukur;

NN
w

. Cat Semprot;
29. Mobil Operasional.

Kompetensi
Pelaksana

1. Jenjang pendidikan:
a. Minimal SLTA, semua jurusan (front office)
b. Minimal SLTA, semua jurusan (back office)
2. Mampu Mengoperasikan Komputer
3. Pangkat / Golongan : minimal Pengatur Muda, II/a

4. Jabatan : Pengadministrasi Perizinan




Pengawasan . Dilakukan oleh atasan langsung pelaksana; dan
Internal
nern . Rapat monitoring dan evaluasi pelayanan perizinan Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu tiap
bulan.
Jumlah . 3 (tiga) orang (front office);
Pelak
FEERES . 3 (tiga) orang (back office).
Jaminan . Maklumat Pelayanan;
Pel
SRR . Pakta Integritas;
. Motto Kerja.
Jaminan « CETV:

Keamanan dan
Keselamatan
Pelayanan

. Tabung Pemadam Kebakaran.

Evaluasi Kinerja
Pelaksana

. Evaluasi dilaksanakan sebulan sekali jika tidak ada

pengaduan; dan

. Survei kepuasan masyarakat yang dilakukan setiap 3

bulan.
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STANDAR PELAYANAN
PERIZINAN BIDANG PEKERJAAN

UMUM DAN TATA RUANG
(Non OSS)
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KOMPONEN

Jangka Waktu
Penyelesalan
Dokumen

Biaya/Tanf

Produk
Pelayanan

Penanganan
Pengaduan,
Saran dan
Masukan

URAIAN

Keterangan bagan
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Penanaman Modal dan Pelavanan lferpadu Satu Pintu

-w-.:.__..._:_ N nl

nad herkas secara mandirnn / menverahkan

berkas permohonan di Ruang Pelayanan dan diben tanda
bukti penerimaan berkas

J. Venfikasi berkas/izin online dari scksi tekms, kepala
bidang, Sekretans, dan Kepala Dinas.

. a..Jika berkas belum benar dan ICNEKap sesual Ketentuan,

permohonan ditolak
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Bidang, Sekretans Dinas dan Kepala Dinas, keputusan
1Zin akan diproses dan ditetapkan melalui Keputusan
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Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo

S5 Penverahan 1nin r.!..)..l; nemaohan

1

Maksimal 5 han terhitung sejak Persyaratan dinyatakan |

lengkap dan benar

Tidak dipungut biaya

Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelavanan

Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo tentang lzin
Penyambungan Jalan Dengan Jalan Umum.

w N

e

© ® N o W

Meja Pengaduan; .
Kotak Pengaduan;
Anjungan Informasi1 Mandin;

Wehsite dinnmtsn nuirworeinkab o id  dan  Website
1zin.purworejokab.go.d;

Email: dinpmptspy purworejokab.go.id; |
Telepon (0275) 325202;
Fax (0275) 325202;

Alamat kantor: JI. Proklamasi No. 2, Purworejo 54111; |

SMS Pengaduan 0852229 18882.
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No. KOMPONEN

1 Dasar Hukum

—

_ Prasarana,
. dan/atau
Fasilitas

. Undang Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang

Pembentukan Daerah daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah:

2 r,:amznﬁ.:azﬂx Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negara Republik

L)
..1..1“..._1: e VAN Poarmmbal e T onees b o on
AR - ' " i NN N | i LA AL TR
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Negara Nomor S5587) sebagaimana telah di ubah beberapa
kali, terakhir dengan Undang Undang Nomor 11 Tahun
2020 Cipta Kenja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

enitang
|

' 3. Peraturan Pemenntah P

engganti Undang Undang Nomor
_ S1 Tahun

1960 tentang Larangan Pemakaian Tanah

| [ - L =
_....-:_1.2. AN Yall LT S

I, - — 1., . Nl | P R
igRulall alas Kuasanva (Lembaran

“ Negara Republik Indonesia Tahun 1960 Nomor 158, |
|

Tambahan Lembaran Negara Nomor 2106):

| 4. Peraturan Daerah Kabupaten Daerah Tingkat Il
_ Purworejo Nomor 13 Tahun 1994

1134.1‘-_{1.—}_4 Ealerela
:

tentang lzin
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Tlewmaswem i1 1;-).}_1.!-11
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Daerah Kabupaten Purworejo Tahun 1994 Nomor 8);

S. Peraturan Daerah Kabupaten Purworeio Nomor 22 Tahun
__ 2019 tentang Garis Sempadan.

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 11 Tahun
_ 2012 tentang lzin Mendirikan Bangunan (Lembaran
Daerah Kabupaten Purworejo Tahun 2012 Nomor 10);

. Peraluran Bupau Purworejo Nomor 81 201
Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan
Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal Dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu (Berita Daerah habupaten
Purworejo Tahun 2016 Nomor 81 Seri Nomor 18);

AAVINRIWY] Al

tentang Pendegelasian Wewenang Penerbitan Beberapa
Jenis Penzinan dan Non Penzinan Kepada Dinas
Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Purworejo (Benta Daerah Kabupaten
Purworejo Tahun 2020 Nomor 100 Seri E Nomor 85).
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1. Rak Kayu;

| 2. Running Text;
3. Papan Visual,

| 4. Branding Intenor & Tulisan Papan Nama,
5. Ruang Laktasa,

6. Meja Pengaduan;

Tahun 2016 |
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2. 1ZIN PEMAKAIAN TANAH PENGAIRAN DENGAN LUAS SAMPAI DENGAN 1.000
(SERIBU) METER PERSEGI

3 , : " )
A. Proses Pe nyampaian Pelayanan (Seruvice Delivery))

No. KOMPONEN

1. Persvaratan

2 Si1stem,
Mekanisme
Aan Progedur

Ln

T__

URAIAN

Pas Foto 3x4

KTP / paspor untuk TKA

Pakta Integntas

Formulr Permohonan lzin Pemakaian Tanah Pengairan
dengan Luas Sampai dengan 1 000 meter perseg)

Surat Pernyataan bersedia membongkar (Bermaterai|
Surat keteranoan Adar hneknnean tidak ada
permasalahan diketahui ketua RT/RW P3A/Kepala
Dusun setempat
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KOMPONEN

Jangka Waktu
Penvelesanian

Dokumen

hava/Tant

.

Pryoddu K

Pelavanan

Penanganan
Pengaduan,
Saran dan
Masukan

URAIAN

Keterangan Dagan
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Penanaman Modal dan Pelavanan 1 erpadu Satu Pintu

.
Pemaohon unlond herkns secarn mandiri /

menverahkan

berkas permohonan d Ruang Pelayanan dan diben tanda

bukti penernmaan berkas

J. Venfikas: berkas / FALL

bidang, Sekretans, dan Kepala Dinas

f. 0 hiKa Iw TRiN I ilun

permohonan ditolak
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onhne dan scksi teknus, kepala

nbenar dan lengkap sesual Ketentuan,

" P
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Bidang, Sekretans Dinas dan Kepala Dinas, keputusan
\zin akan diproses dan ditetapkan melalui Keputusan
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Ferpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo.

T.L:..,..:_._:

Maksimal 2 (dua) jam terhitung sejak Persvaratan

dinyatakan lengkap dan benar

Tidak dipungut biava

Reputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelavanan

Ferpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo

tentang

lzin

Pemakman Tanah Pengairan Dengan Luas Sampai Dengan

F UMY ISerihnl Meter Pearageson

1. Meja Pengaduan,
2. Kotak Pengaduan;

J. Anjungan Informas: Mandin;

4. Website dinpmtsp purworejokab.go.id dan Website

1zin. purworejokab goad;
5. Emal: dinpmptspapurworejokab.go.id:

6. Telepon (0275) 325202,

7 Fax (0275) 325202,

8. Alamat kantor:Jl. Proklamasi No. 2, Purworejo 54111;

Q SMS Peneaduan OB5222918882

.4.
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1.

Produk

Pelavanan

Pengaduan

~Aran _;1__:

0

m..__.__.“_:_.._ i) H_.,.__ Worre "_..T.‘-#‘ T...‘.._ _.__.H 1._.-“_ .Mt..- _.-n.-h__t

H..q._f__nu

Telepon (0275) 325200

Fax (0275) 3252072

Alamat Kantor: Jl Proklamasi No. 2 _.__:F...____._.”C 4]

SMS Peneadian (1RSI Y I HMK)

B. Proses Pengelolaan Pelayanan di Internal Organmsas (Manufacturing)

KOMPONEN

Dasar Hukum

k)

URAIAN

Undang Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang

Pembentukan Daerah daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah:

Undang Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang
Bangunan Gedung (Lembaran Negara Republik Indones
..1...___ 1y TATALE _..,.,.: . 17 A4 4 | — ! (! » ' - | - v | Y Jp—
Repubhik Indonesia Nomor 4247

Undane Undane Nomor 26 Tahun 2007 tentang

Penataan Ruang (Lembaran Negara Kepubhik Indonesia

Tahun 2007 Nomor 68, Tambahan Lembaran
if__q..q.—pq_..-.. ._—..... ”-1_.

__..._._.rx___m_-‘n-

Undang undang Nomor 23 Tahun 2014

tentang
Peme I Daeral Lembi Negar: 2
emenntanan acran (Lembaran Negara Repubhik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 2449, Tambahan Lembaran

- ey

?._r. ira Nomor 5 W3 0 ) ;?fltu__:_,_f; telah di ubah .1...,1_.:.?:-
kalh terakhir dengan Uindane lindang Nomor 9 Tahun

2015 tentang Perubahan atas Undang Undang Nomor 23

s =0
Tahun 2014 tentang Pemenntahan
?u.\_.___.q.-wu... -_

Daecrah :.ﬁ_,:_:.t.:

-_._.__—,.__._.... ._-_...\-.......-._.. ..._.f..v.._._.- :_._.-n ’....
§ H ] i} ]

Y E W
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679),;

Peraturan Pemenntah Pengganti Undang - Undang Nomor
36 Tahun 2005 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang

I Indane Nomaor K Tahnn HHY?  tentane Rangnnan

Gedung (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 83, Tambahan Lembaran Negara Repubhk
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Papan Visual;
Branding Interior & Tulisan Papan Nama;
Ruang Laktasi

Meia Pengaduan

Papan Visualisasi Promosi:
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hamera CCT\
Kurs: Staf;
Bangku Tunggu,
Kurs: Rapat;
Pot Bunga,
Meubelair Lain
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