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LAMPIRAN VII

KEPUTUSAN KEPAI,A DINAS PMPTSP

KAB. PURWORE.IO

NOMOR :160.L81312o2r

TANGGAL : 13 Januari2O2l

STAfiDAR PELI\YAflAfl PERIZIIYAN BIDAJTG PARTUNSATA DAN
KEBITDAYAAN (Iton OSSI

1. IZIN RTKLATIE

A. Proses Penyampaian Pelayanan (Seruice Deliueryl

Itlo. KOMPONEIIT URAIAIY

1 Persyaratan
1. Pas Foto 3x4
2. IffP / paspor untuk TKA
3. Izin Mendirikan Bangunan (IMB)/Site Plan Perumahan

untuk Reklame berkonstruksi dan Reklame untuk
Perumahan

4. gambar Reklame
5. Surat Pernyataan kesanggupan untuk mengganti

kerugian apabila Reklame yang dipasang
membahayakan/meruglkan pihak lain

6. Surat Pernyataan Jaminan Bongkar
7. Pernyataan Pemilik Tanah untuk Permohonan lnn

Reklame Billboard Konstruksi
8. Pakta Integritas

2 Sistem,
Mekanisme
dan Prosedur

Pendaftaran

0
Verifikasi Berkas

Penolakan

Penyerahan
lzin

Verifikasi
Seksi

Teknis

Proses lzin dan
Penetapan



No. URAIAN

Keterangan bagan:

1. Pemohon input data/pelayanan pendampingan di Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

2. Pemohon upload berkas secara mandiri / menyerahkan
berkas permohonan di Ruang Pelayanan dan diberi tanda
bukti penerimaan berkas;

3. Verifrkasi berkas/izin online dari seksi teknis, kepala
bidang, Sekretaris, dan Kepala Dinas.

4. a. Jika berkas belum benar dan lengkap sesuai ketentuan,
permohonan ditolak,

b. Setelah dilakukan pemeriksaan Seksi Teloris, Kepala
Bidang, Sekretaris Dinas dan Kepala Dinas, keputusan
iztn akan diproses dan ditetapkan melalui Keputusan
Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo.

5. Penyerahan izin kepada pemohon.

Jangka Waktu
Penyelesaian
Dokumen

Maksimal 2 (dua) hari terhitung sejak Persyaratan
dinyatakan lengkap dan benar

4 Biaya/Tarif

5 Produk
Pelayanan

Keputusan Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Purworejo tentang Izin
Reklame.

6 Penanganan
Pengaduan,
Saran dan
Masukan

1. Meja Pengaduan;

2. Kotak Pengaduan;

3. Anjungan Informasi Mandiri;

4. Website dinpmtsp.purworejokab.go.id dan Website
izin.purworejokab. go.id;

5. Email: dinpmpts@purworejokab.go.id;

6. Telepon (02751 325202;

7. Fax (02751 32s2O2;

8. Alamat kantor: Jl. Proklamasi No. 2, Purworejo 54111;

9. SMS Pengaduan OA52229laAA2.

KOMPONEN

.).

Tidak dipungut biaya



B. Proses Pengelolaan Pelayanan di Intemal Organisasi (Manufactuingl

No. K()MPONEN URAIAN

1 Dasar Hukum 1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahar: l,embaran
Negara Nomor 5587) sebagaimana telah di ubah beberapa
kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2O2O ter,tar,g Cipta Ke{a (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan l,embaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

2. Peraturan Daera-h Kabupaten Purworejo Nomor 14 Tahun
2O16 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Purworejo;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 3 Tahun
2017 tental:,g Penyelenggaraan Reklame (Lembar Daerah
Kabupaten Purworejo Tahun 2O17 Nomor 3 Seri E Nomor
2l;

4. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 81 Tahun 2016
Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Ttrgas Dan
Fungsi, Serta Tata Ke{a Dinas Penanaman Modal Dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu (Berita Daerah Kabupaten
Purworejo Tahun 2016 Nomor 81 Seri Nomor 18);

5. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 10O Tahun 2020
tentang Pendegelasian Wewenang Penerbitan Beberapa
Jenis Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas
Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Purworejo (Berita Daerah Kabupaten
Purworejo Tahun 2020 Nomor 100 Seri E Nomor 85).



Sarana dan
Prasarana,
dan/atau
Fasilitas

1. Rak Kayu;

2. Running Text;

3. Papan Visual;

4. Branding Interior & Ttrlisan Papan Nama;

5. Ruang Laktasi;

6. Meja Pengaduan;

7. Papan Visualisasi Promosi;

8. Display;

9. Kotak Surat;

lO. Kamera CCTV;

I 1. Kursi Staf;

12. Bangku Tunggu;

13. Kursi Rapat;

14. Pot Bunga;

15. Meubelair Lain - lain;

16. Televisi;

17. Rak/Casing PC Touchscreen;

18. PC Unit/Layar;

19. Printer Antrian;

20. Printer;

21. kmari Buku Untuk Arsip Dinamis;

22. Telepon;

23. Komputer;

24. Aplikasi Perizinan;

25. AIat Tulis Kantor;

26. Kamera;

27. Nat Ulr:o;r:,

28. Cat Semprot;

29. Mobil Operasional.

Kompetensi
Pelaksana

1. Jenjang pendidikan:

a. Minimal SLTA, semua jurusat lfiont oJficel

b. Minimal SLTA, semua juntsat (back oficel

2. Mampu Mengoperasikan Komputer

3. Pangkat / Golongan : minimal Pengatur Muda, II/a

4. Jabatan : Pengadministrasi Perizinan

2.

J.



4 Pengawasan
Internal

1. Dilakukan oleh atasan langsung pelaksana; dan

2. Rapat monitoring dan evaluasi pelayanan perizinan Dinas
Penanaman Moda-l dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu tiap
bulan.

5 Jumlah
Pelaksana

l. 3 (tiga) orang (front olfice);

2. 3 (tiga) orang (back officel.

6 Jaminan
Pelayanan

1. Maklumat Pelayanan;

2. Pakta Integritas;

3. Motto Ke{a.

7 Jaminan
Keamanan dan
Keselamatan
Pelayanan

1. CCIV;

2. Tabung Pemadam Kebakaran,

8 Evaluasi Kinerja
Pelaksana

1. Evaluasi dilaksanakan sebulan sekali jika tidak ada
pengaduan; dan

2. Survei kepuasan masyarakat yang dilakukan setiap 3
bulan.

q

Penanaman Modal
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