PROVINSI JAWA TENGAH

KEPUTUSAN BUPATI PURWOREJO

NOMOR: 160-\8 /304 /2023

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN
NONPERIZINAN PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN PURWOREJO

Menimbang

Mengingat

. &.

BUPATI PURWOREJO,

bahwa untuk membangun profil dan perilaku
aparatur yang berintegritas, produktivitas, dan
bertanggung jawab serta memiliki kemampuan
yang dapat memberikan pelayanan prima kepada
masyarakat, khususnya di bidang pelayanan
perizinan dan nonperizinan, perlu ditetapkan
standar operasional prosedur pelayanan perizinan
dan nonperizinan pada Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Purworejo;

bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 14 ayat (2)
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 138
Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Daerah, standar operasional
prosedur ditetapkan dengan Keputusan Kepala
Daerah;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Bupati tentang Standar
Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan dan
Nonperizinan pada Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Purworejo;

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 19350 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten Dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5038);




Menetapkan
KESATU

KEDUA

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah
terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun
2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022
tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6856);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012
tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 25
Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor
215, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5357);

Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2018
tentang Standar Pelayanan Minimal (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 2,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6178);

Peraturan Menter1 Pemberdayaan  Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 138
Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1956);

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan
dan Nonperizinan pada Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Purworejo sebagaimana tercantum dalam
Lampiran yang merupakan  bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan ini.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana

dimaksud dalam Diktum KESATU bertujuan

untuk:

a. menyempurnakan proses penyelenggaraan
Pelayanan Perizinan dan Nonperizinan;

b. meningkatkan tertib administrasi dalam
penyelenggaraan Pelayanan Perizinan dan
Nonperizinan;




KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

¢, menmngkatkan akuntabilitas dalam
penyeclenggarnan  Pelayanan  Pernmnan  dan
Nonpenainan;

d. pengendalian  atas penyelenggaraan  keghntan
Pelayanan Perizinan dan Nonperizinan; dan

e. meningkatkan kualitas pelayanan kepada
masyarakat.

Standar Opcrasional  Proscdur  sebagaimana
dimaksud dalam Diktum KESATU meliputi ruang
lingkup Perizinan Berusahs Berbasis Risiko,
Perizinan Nonberusgha dan Nonperizinan.

Standar Operasional  Prosedur  scbagaimana
dimaksud dalam Diktum KESATU  sebagai
standarisasi dasar hukum, persyaratan, sistem,
mekanisme, prosedur, jungka waktu penyelesaian,
biaya/ turif, produk pelayanan, sarana, prasarana,
fasilitan, kompetensi pelaksana, dan  jumlah
pelaksana dalam rangka penvelenggarasn
Pelayanan Perizinan dan Noonpenizinan pada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Kabupaten Purworejo.

Segaln  hiayva yang timbul scbuagai  akibat
ditetapkannya Keputusan ini dibebankan pada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah.

Keputusan ini mulad  berlaku  pada  tanggal
ditetapkan,




I1.

LAMPIRAN 1
KEPUTUSAN BUPATI PURWOREJO
NOMOR :\c0-\8 /704 /2023
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN
DAN NONPERIZINAN PADA DINAS
PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN PURWOREJO

JENUS PELAYANAN PERIZINAN DAN NONPERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN PURWOREJO

Perizinan Berusaha Berbasis Risiko

Perizinan Berusaha Risiko Rendah

Perizinan Berusaha Risiko Menengah Rendah
Perizinan Berusaha Risiko Menengah Tinggi

Perizinan Berusaha Risiko Tinggi

Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha

@ R oR

Perizinan Nonberusaha
a. Sektor Pendidikan
1. Izin Operasional PAUD
2. Izin Operasional SD Swasta
3. lzin Operasional SMP Swasta
4. Izin Operasional Satuan Pendidikan Non Formal
b. Sektor Kesehatan
Izin Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis)
Izin Praktik Psikolog Klinis
Izin Praktik Apoteker
Izin Praktik Bidan
Izin Praktik Perawat
Izin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian
Izin Kerja Tenaga Sanitarian
Izin Praktik Tenaga Gizi
Izin Praktik Fisioterapis
10. Izin Praktik Okupasi Terapis
11. Izin Praktik Terapis Wicara
12. lzin Kerja Perekam Medis
13. Izin Praktik Teknisi Tranfusi Darah
14. lzin Kerja Refraksionis Optisien Dan Optometis
15. Izin Praktik Terapis Gigi dan Mulut
16. lzin Praktik Penata Anestesi
17. lzin Kerja Radiografer
18. Izin Praktik Elektromedis
19. lzin Praktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik
20. Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional
21. Izin Kerja Tenaga Ahli Kesehatan Masyarakat
22. Izin Praktik Akupuntur Terapis

PR O ha ko




23. lzin Praktik Teknisi Kardiovaskuler

24. lzin Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental

25. lzin Praktik Epidemiolog Kesehatan

26. Izin Praktik Tenaga Admininstrasi dan Kebijakan
Kesehatan

27. lzin Praktik Mikrobiolog Kesehatan

28. lzin Praktik Entomolog Kesehatan

29. lzin Praktik Fisikawan Medis

30. lzin Praktik Ortotis Prostetis

31. Izin Praktik Audiologis

32. lIzin Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja

33. lzin Praktik Tukang Gigi

34. lzin Praktik Tenaga Promosi Kesehatan dan Ilmu
Perilaku

35. lzin Praktik Tenaga Biostatik dan Kependudukan

36. Sertifikat Standar Klinik Milik Pemerintah

37. lzin Laboratorium Milik Pemerintah

38. Sertifikat Laik Higiene Sanitasi - di Wilayah Milik
Pemerintah

Sektor Kebudayaan

1. Izin Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar Daerah

Sektor Pertanian

1. Izin Praktik Dokter Hewan Dan Dokter Hewan
Spesialis (SIP DRH)

2. Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Kesehatan Hewan
(SIPP Keswan)

3. Izin Praktik Paramedik Veteriner Asisten Teknik
Reproduksi (SIPP-ATR)

4. lzin  Praktik Paramedik Veteriner Pelayanan
Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKB)

5. Izin Praktik  Paramedik  Veteriner Pelayanan
Inseminator (SIPP-Inseminator)

6. Izin Jagal Hewan

Sektor Perhubungan

1. Izin Trayek

2. Izin Bongkar Muat

Sektor Pekerjaan Umum

1. Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)

2 Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

3. Surat Bukti Kepemilikan Bangunan Gedung (SBKBGQG)

4. Izin Penyambungan Jalan Dengan Jalan Umum

5. Izin Penggunaan Tanah Pengairan pada Daerah Irigasi
dengan Cakupan Layanan dibawah 1.000 Ha

Sektor Sosial

1. Izin Pendirian Panti

2. Izin Pengumpulan Sumbangan Uang/ Barang

Sektor Pengelolaan Keuangan, Pendapatan dan Aset

Daerah

1. lzin Reklame

Sektor Perpustakaan dan Arsip Daerah

1. lzin Penggunaan Arsip vang Bersifat Tertutup yang
Dikelola oleh Lembaga Kearsipan Daerah




Nonperizinan

w
b.

C

Sektor Pendidikan

1. Surat Keterangan Penelitian

Sektor Keschatan

1. Surat Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT)

Sektor Penatsan Ruang

1. Kescsusian Kegiatan Pemanfaastan Ruang Berusaha

2.  Kesesudian Kegintun Pemanfaatun Ruang Non
Berusahs




LAMPIRAN 1I

PERATURAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN PURWOREJO

NOMOR 160- 18 /304 2023
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PELAYANAN PERIZINAN DAN NONPERIZINAN

PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NONPERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN PURWOREJO

Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko
1. Perizinan Berusaha Risiko Rendah

Nomor SOP 1
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Perizinan Berusaha Risiko Rendah
BUPATI PURWOREJO

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

o8

L

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penvelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Bangunan Gedung;

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan
Ruang;

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perlindungan
dan Pengelolaan Lingkungan Hidup;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem
Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan
2. Harus menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem

oss
3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur,
mengendalikan emosi

teliti, mampu




7. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang Pedoman
Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas Penanaman
Maodal,

8, Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sesuai KBLI sektor Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi 0SS

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Sistem OSS akan membatalkan hak akses secara otomatis dalam waktu 30 (tiga puluh) | 1. Disimpan sebagai data elektronik

hari kerja apabila tidak melanjutkan proses pengajuan Perizinan Berusaha

2. Perizinan Berusaha yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yvang berlaku

3. Biava/ Retribusi Rp.0,-

2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Perizinan Berusaha Risiko Rendah

Mutu Baku Ket
KD s Pemohon .Hnm_.nﬂ-n DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website oss.go.id untuk KTP atau Paspor, email 5 menit | Form Petugas FO
membuat hak akses dengan cara U atau nomor whatsapp pendaftaran hanya
memilih skala usaha dan jenis pelaku (untuk Perserorangan), memberikan
usaha ditambah NPWP pendampingan,
Perusahaan, Akta proses bisnis
Pendirian dan bisa dilakukan
Pengesahan pemohon
Menkumham, Nilai secara
investasi diatas 5 (lima) mandiri/
milyar (untuk Non berbantuan
Perseorangan)|
2 | Menerima notifikasi berupa kode OTP Y Email atau nomor 5 menit | Username dan
melalui email atau nomor whatsapp whatsapp password
kemudian diinputkan di OSS
3 | Melakukan login menggunakan Username dan password | 5 menit | Form aktivasi
username dan password yang dikirim
melalui email atau nomor whatsapp
terdaftar atau otomatis masuk jika
halaman belum ditutup
4 | Memilih menu perizinan berusaha baru Data digital 5 menit | Form data
kemudian melengkapi data Badan Y badan usaha/
Usaha/ Pelaku Usaha, data bidang pelaku usaha
usaha dan data produk,/ jasa sampai
selesai, pilih tombol “Simpan”
5 | Memeriksa daftar usaha dan daftar y Data digital 5 menit | Form data
kegiatan, pilih tombol “Proses Perizinan usaha
Berusaha”
(3] Membaca dan memahami seluruh - Data digital 5 menit | Form
Pernyataan Mandiri yang muncul pernyvataan
sesuai KBLI, kemudian dicentang mandiri
seluruhnya dan pilih tombol “Lanjut”
7 Memeriksa draf Perizinan Berusaha, v Data digital 5 menit | Draf NIB
apabila sudah sesuai pilih tombol
“Terbitkan Perizinan Berusaha” maka
Perizinan Berusaha Risiko Rendah telah
terbit
8 | Mengunduh, melihat, mencetak produk Data digital 5 menit | NIB,
Perizinan Berusaha Risiko Rendah Pernyataan

Mandiri




2. Perizinan Berusaha Risiko Menengah Rendah

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 2
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Perizinan Berusaha Risiko Menengah

Rendah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

o RN

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Bangunan Gedung;
Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan
Ruang;

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyvelenggaraan Perlindungan
dan Pengelolaan Lingkungan Hidup;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem
Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas
Penanaman Modal;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem OSS

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

8. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sesuai KBLI sektor, Database Dukcapil, Aplikasi KSWP Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

¥

2.

3.

Sistem OSS8S akan membatalkan hak akses secara otomatis dalam waktu 30 (tiga
puluh) hari kerja apabila tidak melanjutkan proses pengajuan Perizinan Berusaha
Perizinan Berusaha yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




]

Alur Proses Penerbitan Perizinan Berusaha Risiko Menengah Rendah

Mutu Baku : Ket
Bo AREIVACRS Pemohon | . *P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website oss.go.id untuk KTP atau Paspor, email |5 menit | Form Petugas FO
membuat hak akses dengan cara C ) atau nomor whatsapp pendaftaran hanya
memilih skala usaha dan jenis pelaku (untuk Perserorangan), memberikan
usaha ditambah NPWP pendampingan,
Perusahaan, Akta proses  bisnis
Pendirian dan bisa dilakukan
Pengesahan pemohon
Menkumham, Nilai secara
investasi diatas 5 (lima) mandiri/
milyar {untuk Non berbantuan
Perseorangany)
2 | Menerima notifikasi berupa kode OTP 3 Email atau nomor 5 menit | Username dan
melalui email atau nomor whatsapp whatsapp password
kemudian diinputkan di OSS
3 | Melakukan login menggunakan i Username dan password | 5 menit | Form aktivasi
username dan password vang dikirim
melalui email atau nomor whatsapp
terdaftar atau otomatis masuk jika
halaman belum ditutup
4 | Memilih menu perizinan berusaha baru Data digital 5 menit | Form data
kemudian melengkapi data Badan badan usaha/
Usaha/ Pelaku Usaha, data bidang pelaku usaha
usaha dan data produk/ jasa sampai
selesai, pilih tombol “Simpan”
5 | Memeriksa daftar usaha dan daftar Data digital 5 menit | Form data
kegiatan, pilih tombol “Proses Perizinan usaha
Berusaha”
6 | Melengkapi/ mengunggah data Dokumen Persetujuan 5 menit | Form
Persetujuan Lingkungan, kemudian Lingkungan pernyataan
pilih tombol “Lanjut”. Jika belum mandiri
memiliki, maka pemohon  harus
melengkapi form parameter lingkungan
dan uraian usaha kemudian pilih
tombol “Lanjut”
7 | Membaca dan memahami seluruh k Data digital 5 menit | Form
Pernyataan Mandiri yang muncul pernyataan
sesuai KBLI, kemudian dicentang mandiri

seluruhnya dan pilih tombol “Lanjut”




]

Memeriksa draf Perizinan Berusaha, + Data digital 5 menit | Draf NIB
apabila sudah sesuai pilih tombol
“Terbitkan Perizinan Berusaha” maka
Perizinan Berusaha Risiko Menengah
Rendah telah terbit

Mengunduh, melihat, mencetak produk Data digital 5 menit | NIB,

Perizinan Berusaha Risikoe Menengah G Pernyataan
Rendah Mandiri, S8,
Persetujuan

PEKPLH/ SKKL




3. Perizinan Berusaha Risiko Menengah Tinggi

Nomor SOP 3
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purwaorejo
Nama SOP Perizinan Berusaha Risiko Menengah
Tinggi
BUPATI PURWOREJO oo
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana

o

o

8.

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Bangunan Gedung;
Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan
Ruang;

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perlindungan
dan Pengelolaan Lingkungan Hidup;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem
Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas
Penanaman Modal,;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem OSS

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sesuai KBLI sektor, Database Dukcapil, Aplikasi KSWP

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OS5

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.
2.
3.

Sistem 0SS akan membatalkan hak akses secara otomatis dalam waktu 30 (tiga
puluh) hari kerja apabila tidak melanjutkan proses pengajuan Perizinan Berusaha
Perizinan Berusaha yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan vang berlaku

Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Perizinan Berusaha Risiko Menengah Tinggi

Mutu Baku Ket
o AREiviten Pemohon M.W-.MM”M“ DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website oss.go.id untuk KTP atau Paspor, email | 5 menit | Form Petugas FO
membuat hak akses dengan cara U atau nomor whatsapp pendaftaran hanya
memilih skala usaha dan jenis pelaku (untuk Perserorangan), memberikan
usaha ditambah NPWP pendampingan,
Perusahaan, Akta proses bisnis
Pendirian dan bisa dilakukan
Pengesahan pemohon
Menkumham, Nilai secara
investasi diatas 5 (lima) mandiri/
milyar {untuk Non berbantuan
Perseorangan)
2 | Menerima notifikasi berupa kode OTP : Email atau nomor | 5 menit | Usemmame dan
melalui email atau nomor whatsapp whatsapp password
kemudian diinputkan di OSS
3 | Melakukan login menggunakan Usemame dan password | 5 menit | Form aktivasi
usemame dan password yang dikirim
melalui email atau nomor whatsapp
terdaftar atau otomatis masuk jika
halaman belum ditutup
4 | Memilih menu perizinan berusaha Data digital 5 menit | Form data
baru kemudian melengkapi data : badan usaha/
Badan Usaha/ Pelaku Usaha, data pelaku usaha
bidang usaha dan data produk/ jasa
sampal selesai, pilih tombol “Simpan”
5 | Memeriksa daftar usaha dan daftar Data digital 5 menit | Form data
kegiatan, pilih tombal “Proses usaha
Perizinan Berusaha"
6 | Melengkapi/ mengunggah data Dokumen Persetujuan | 5 menit | Form
Persetujuan Lingkungan, kemudian Lingkungan pernyataan
pilih tombol “Lanjut”. Jika belum mandiri
memiliki, maka pemochon harus
melengkapi form parameter
lingkungan dan  uraian usaha
kemudian pilih tombol “Lanjut”
7 | Membaca dan memahami seluruh 5 Data digital 5 menit | Form
Pernyataan Mandiri yang muncul pernyataan
sesuai KBLI, kemudian dicentang mandiri

seluruhnyva dan pilih tombol “Lanjut”




8 Memeriksa draf Perizinan Berusaha, Data digital 5 menit | Draf NIB
apabila sudah sesuai pilih tombol
“Terbitkan Perizinan Berusaha®” maka
sistem OSS akan menampilkan
informasi produk Perizinan Berusaha
Risiko Menengah Tinggi yang belum
terverifikasi
9 Dapat mengunduh, melihat, mencetak Data digital 5 menit | NIB,
produk Perizinan Berusaha yang telah Pernyataan
terbit sistem OSS akan menampilkan Mandiri, Draf
informasi produk Perizinan Berusaha S8,
Risiko Menengah Tinggi yang belum Persetujuan
terverifikasi PKPLH/ SKKL
10 | Melakukan pemenuhan persyaratan Data pemenuhan 5 menit | Status
melalui menu “Pemenuhan persyaratan pemenuhan
Persyaratan” dengan cara persyaratan
mengunggah dokumen pemenuhan
persyaratan standar usaha sesuai
permohonan yang diajukan untuk
divalidasi/ verifikasi PD Teknis yang
berwenang
11 | PD Teknis vang berwenang memeriksa Notifikasi dan 25 hari | Dokumen Apabila
dokumen pemenuhan persyaratan, Persetujuan Dokumen pemenuhan diperlukan,
Apabila persyaratan telah sesuai, Teknis persyaratan maka PD
maka PD Teknis membuat persetujuan Teknis akan
dokumen teknis dan diunggah disertai melakukan
pilih tombol “Setujui”. Namun jika peninjauan
persyaratan tidak sesuai maka pilih lapang terlebih
tombol “Perbaiki” atau “Ditolak”. dahulu
Pemohon akan memperbaiki sebelum
pemenuhan persyaratan memberikan
notifikasi
persetujuan
12 | Memeriksa notifikasi dan persetujuan Notifikasi dan 2 jam Data
dokumen teknis dari PD teknis. Persetujuan Dokumen pemenuhan
Apabila sudah sesuai maka Operator \ Teknis persyaratan
DPMPTSP memberikan persetujuan dan
dengan cara pilih tombol “Setujui”. Persetujuan
Namun jika tidak sesuai maka pilih Dokumen
tombol “Perbaiki” kembali ke PD teknis Teknis

atau “Ditolak”™ kembali ke pemohon.
Pemohon akan memperbaiki
pemenuhan persyaratan atau PD
teknis akan memperbaiki persetujuan




13 | Memeriksa notifikasi dan persetujuan Notifikasi dan | 2 jam Data
dokumen teknis dari PD teknis. Persetujuan  Dokumen pemenuhan
Apabila sudah sesuai maka Kepala Teknis persyaratan
DPMPTSP memberikan persetujuan dan
dengan cara pilih tombol “Setujui”. - Persetujuan
Namun jika tidak sesuai maka pilih Dokumen
tombol “Ditolak” kembali ke pemohon. Teknis
Pemohon akan memperbaiki
pemenuhan persyaratan

14 | Mengunduh, melihat, mencetak Username dan password | 5 menit | NIB, SS
produk Perizinan Berusaha Risiko | ( e terverifikasi

Menengah Tinggi vang telah
terverifikasi




4. Perizinan Berusaha Risiko Tinggi

Nomor SOP 4

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efelktif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Perizinan Berusaha Risiko Tinggi

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023

tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun

2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Bangunan Gedung;

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan

Ruang;

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penvelenggaraan Perlindungan

dan Pengelolaan Lingkungan Hidup;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem

Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang

Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas

Penanaman Modal;

8. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

NS o N

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 0SS

3. Memiliki komunikasi wyang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sesuai KBLI sektor, Database Dukcapil, Aplikasi KSWP

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Sistem OSS akan membatalkan hak akses secara otomatis dalam waktu 30 (tiga
puluh) hari kerja apabila tidak melanjutkan proses pengajuan Perizinan Berusaha

2. Perizinan Berusaha vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

3. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Perizinan Berusaha Risiko Tinggi

Mutu Baku Ket
Ao Aktiviinn Pemohon Mu Teknis | \pyprsp Persyaratan Waktu Output
erwenang o
1 | Mengunjungi website 0ss.go.id untuk KTP atau Paspor, email | 5 menit | Form Petugas FO
membuat hak akses dengan cara @ ) atau nomor whatsapp pendaftaran hanya
memilih skala usaha dan jenis pelaku (untuk Perserorangan), memberikan
usaha ditambah NPWP pendampingan,
Perusahaan, Akta proses  bisnis
Pendirian dan bisa dilakukan
Pengesahan pemohon
Menkumham, Nilai secara
investasi diatas 5 (lima) mandiri/
milyar (untuk Non berbantuan
Perseorangan)
2 | Menerima notifikasi berupa kode OTP Email atau nomor | 5 menit | Username dan
melalui email atau nomor whatsapp whatsapp password
kemudian diinputkan di OSS
3 | Melakukan login menggunakan Username dan password | 5 menit | Form aktivasi
username dan password yang dikirim
melalui email atau nomor whatsapp
terdaftar atau otomatis masuk jika
halaman belum ditutup
4 | Memilih menu perizinan berusaha Data digital 5 menit | Form data
baru kemudian melengkapi data 4 badan usaha/
Badan Usaha/ Pelaku Usaha, data pelaku usaha
bidang usaha dan data produk/ jasa
sampai selesai, pilih tombol “Simpan”
5 | Memeriksa daftar usaha dan daftar Data digital 5 menit | Form data
kegiatan, pilih tombol “Proses usaha
Perizinan Berusaha”
6 | Melengkapi/ mengunggah data Dokumen  Persetujuan | 5 menit | Form
Persetujuan Lingkungan, kemudian Lingkungan pernyataan
pilih tombol “Lanjut”. Jika belum mandiri
memiliki, maka pemohon harus
melengkapi form parameter
lingkungan dan  uraian  usaha
kemudian pilih tombol “Lanjut”
i Membaca dan memahami seluruh Data digital 3 menit | Form
Pernyvataan Mandiri wyang muncul pernyataan
sesuai KBLI, kemudian dicentang mandiri

seluruhnva dan pilih tombol “Lanjut”




8 | Memeriksa draf Perizinan Berusaha, Data digital 3 menit | Draf NIB
apabila sudah sesuai pilih tombol
"Terbitkan Perizinan Berusaha” maka
sistem OSS akan menampilkan
informasi produk Perizinan Berusaha
Risiko Menengah Tinggi vang belum
terverifikasi
9 | Dapat mengunduh, melihat, mencetak Data digital 5 menit | NIB,
produk Perizinan Berusaha yang telah Pernyataan
terbit sistem OSS akan menampilkan Mandiri, Draf
informasi produk Perizinan Berusaha 1ZIN,
Risiko Menengah Tinggi yang belum Persetujuan
terverifikasi PKPLH/ SKKL
10 | Melakukan pemenuhan persyaratan Data pemenuhan 5 menit | Status
melalui menu “Pemenuhan persvaratan pemenuhan
Persyaratan” dengan cara persyaratan
mengunggah dokumen pemenuhan
persyaratan standar usaha sesuai
permohonan vang diajukan untuk
divalidasi/ verifikasi PD Teknis yvang
berwenang
11 | PD Teknis yang berwenang memeriksa Notifikasi dan 28 hari | Dokumen Apabila
dokumen pemenuhan persyaratan. Persetujuan Dokumen pemenuhan diperlukan,
Apabila persyaratan telah sesuai, r Teknis persyaratan maka PD
maka PD Teknis membuat persetujuan / Teknis akan
dokumen teknis dan diunggah disertai melakukan
pilih tombol “Setujui”. Namun jika \ peninjauan
persyaratan tidak sesuai maka pilih ¢ lapang terlebih
tombol “Perbaiki” atau “Ditolak”. dahulu
Pemohon akan memperbaiki sebelum
pemenuhan persyaratan memberikan
notifikasi
persetujuan
12 | Memeriksa notifikasi dan persetujuan Notifikasi dan 2 jam Data
dokumen teknis dari PD teknis. Persetujuan Dokumen pemenuhan
Apabila sudah sesuai maka Operator Teknis persyaratan
DPMPTSP memberikan persetujuan dan
dengan cara pilih tombol “Setujui”. Persetujuan
Namun jika tidak sesuai maka pilih Dokumen
tombol “Perbaiki” kembali ke PD teknis Teknis

atau “Ditolak” kembali ke pemohon.
Pemohon akan memperbaili
pemenuhan persyaratan atau PD
teknis akan memperbaiki persetujuan




13 | Memeriksa notifikasi dan persetujuan Notifikasi dan 2 jam Data
dokumen teknis dari PD teknis. Persetujuan Dokumen pemenuhan
Apabila sudah sesuai maka Kepala Teknis persyaratan
DPMPTSP memberikan persetujuan dan
dengan cara pilih tombol “Setujui”, Persetujuan
Namun jika tidak sesuai maka pilih Dokumen
tombol “Ditolak” kembali ke pemohon. Teknis
Pemohon akan memperbaiki
pemenuhan persyaratan

14 | Mengunduh, melihat, mencetak Usermame dan password | 5 menit | IZIN Selesai

( e terverifikasi

produk Perizinan Berusaha Risiko
Menengah Tinggi yang telah
terverifikasi




5. Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 5
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

b

B s

2,

8.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Bangunan Gedung;
Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan
Ruang;

Peraturan Pemerintah Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perlindungan
dan Pengelolaan Lingkungan Hidup;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem
Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang

Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas
Penanaman Modal;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem OSS

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Perizinan Berusaha Risiko Rendah, PD Teknis sesuai KBLI sektor

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi pemroses PB-UMKU

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

 BR

2.

Perizinan Berusaha UMKU yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Diecetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha

Mutu Baku Ket
PD
ol viten Pemohon M”Eum DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
stansi
Berwenang

1 | Melakukan login menggunakan Username dan | 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
usermame dan password yang dikirim | | ) password, sudah hanya
melalui email atau nomor whatsapp memiliki NIB memberikan
terdaftar pendampingan

2 | Memilih menu PB-UMKU dan Data digital 5 menit | Form data
permohonan baru/ perubahan, usaha
kemudian pilih KBLI untuk pengajuan
PB-UMKU

3 | Mengisi formulir PB-UMKU dan Persyaratan PB-UMKU 5 menit | Dokumen
melengkapi/ mengunggah persyaratan pemenuhan
yvang tercantum dalam sistem 444 persyaratan
kemudian pilih tombol “Lanjut”

4 | PD Teknis/ instansi berwenang Notifikasi dan | 30 hari | Dokumen Apabila
memeriksa dokumen  pemenuhan Persetujuan Dokumen pemenuhan diperlukan,
persyaratan. Apabila persyaratan telah Y Teknis persyaratan maka PD
sesuai, maka PD Teknis/ instansi \ / Teknis akan
berwenang membuat  persetujuan melakukan
dokumen teknis dan diunggah disertai / \. peninjauan
pilih tombol “Setujui”. Namun jika X lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka pilih dahulu
tombol “Perbaiki” atau “Ditolak”, sebelum
Pemohon akan memperbaiki memberikan
pemenuhan persyaratan notifikasi

persetujuan

5 | Memeriksa notifikasi dan persetujuan Notifikasi dan | 2 jam Data
dokumen teknis dari PD teknis. Apabila y Persetujuan  Dokumen pemenuhan
sudah sesuai maka Operator DPMPTSP \ Teknis persyaratarn
memberikan persetujuan dengan cara dan
pilih tombol “Setujui”. Namun jika Persetujuan
tidak sesuai maka pilih tombol Dokumen
“Perbaiki” kembali ke PD teknis atau Teknis

“Ditolak” kembali ke  pemohon.
Pemohon akan memperbaiki
pemenuhan persyaratan atau PD

teknis akan memperbaiki persetujuan




2 nm Data

b 6 Memeriksa notifiknsl dan persetuiuan vort
s darl PD tekni Apabila v

dokumen tekr Dokumen pemenubian

sudnl ses Kepaln DPMPTSH porsyaratan
memberikan persetujuan dengan carn dan

pilih  tombol “Setqjul®, Namun jika ' Persetujunn
el nen maka bol : Dokumen

*Diwlak ¢ by on ekriis
Pem \ 13 erbaik
| pemenuhan persvaratan | | | |
h Mengunduh melibhat mencotnk J Username dan password PB-UMK! Selens
produk PB-UMKL Yang toiah it 1 terverifihas:

terverifiinsl

/ , b\
__\..:_ IPATI BURWOREJO
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I[I. Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan Nonberusaha
a. Sektor Pendidikan

1. lzin Operasional PAUD

Nomor SOP 6
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Operasional PAUD
BUPATI PURWOREJO

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023 | 2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida

tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun dan E-Permit
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang; 3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan mengendalikan emosi

Berusaha Berbasis Risiko:

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 84 Tahun 2014 tentang

Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem

Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang

Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas

Penanaman Modal;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purworgjo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

7. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

o E e

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

SOP Perizinan Berusaha Risiko Tinggi, PD Teknis sektor Pendidikan, aplikasi KSWP Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. lzin Operasional PAUD yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan | 1. Disimpan sebagai data elektronik
peraturan perundang-undangan yang berlaku 2. Dicetak untuk pemohon

2. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
3. Biava/ Retribusi Rp.0,-




Alur Proses Penerbitan Izin Operasional PAUD

Mutu Baku Ket
Ho Alktivitas Pemohon | . u._._ D . |DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk | KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih Izin Operasional pendampingan

PAUD, klik tombol “Lanjut”, “Daftar”

T
E=

2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “Lanjut” dan data usaha menit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data usaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan kemudian klik scan persyaratan berupa: | menit dokumen
tombol “Lanjut” = KTP Pemohon persyaratan
+« NIB dan Nomor
« SPPL pendaftaran

h 4

¥

e Formulir Pengajuan
Operasional PAUD
yang sudah diisi
lengkap dan
ditandatangani

* Rekomendasi
Kecamatan /Desa

e AD/ART lembaga

* Akta Pendirian dan
Pengesahan
Menkumham

*« NPWP lembaga

e Surat Keterangan
Domisili dari Lurah/
Kepala Desa

e Struktur organisasi

lembaga

Kurikulum dan silabes

Denah Lokasi

Jadwal Kegiatan

Tata Tertib Lembaga

KTP Ketua

Penyelenggara

= Data pendidik dan
tenaga kependidikan
dilampiri fotokopi
ijazah terakhir

serta password
untuk tracking
G




—.__._4_

* Data anak didik
= Buku rekening bank

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi 7 digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
PErsyaratan izin //
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data |7 hari Persetujuan/ Apahila
dokumen persyaratan, Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis malka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan
Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak v Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Operasional PAUD. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Selesai
Operasional PAUD e berkas fisik permohonan Operasional
izin beserta dokumen PAUD

persyaratan




2. lzin Operasional SD Swasta

Nomor SOP 7
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Operasional SD Swasta
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

b.

7.

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 36 Tahun 2014 tentang

Pedoman Pendirian, Perubahan dan Penutupan Satuan Pendidikan Dasar dan
Menengah;

. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem

Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas
Penanaman Modal;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Heterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Perizinan Berusaha Risiko Tinggi, PD Teknis sektor Pendidikan, aplikasi KSWP

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan

1.

Izin Operasional SD Swasta yvang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

2. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
3. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Operasional SD Swasta

Mutu Baku Ket
0 Dixsuking Pemohon | '  |DPMPTSP Persyaratan Walktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu Hmﬂ_un:.%m_ﬂ
permohonan izin, pilih Izin Operasional pendampingan
SD Swasta, klik tombol “Lanjut”, _
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “*Lanjut” dan data usaha menit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data usaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan kemudian klik scan persyaratan | menit dokumen
tombol “Lanjut” berupa: persyaratan
« KTP Pemohon dan Nomor
= Pas Foto pendaftaran
Penyelenggara serta password
berwarna untuk tracking
« NIB izin
* Sertifikat Tanah
= SPPL
» Program Kerja Sekolah
s Program kerja Yayasan
jangka pendek,
menengah dan jangka
panjang
s444 = Surat Keterangan
Domisili Yayasan
* Surat Pernyataan
Kesanggupan untuk
melaksanakan
kurikulum
¢ Struktur Organisasi
Yayasan yang
disahkan oleh Ketua
Yayasan
s Susunan Pengurus
Yayasan
e Struktur Organisasi
Sekolah

e Denah Gedung
Sekolah




—4

e Daftar Peserta Didik
Terbaru

s SK Pengangkatan
Kepala Sekolah dan
Guru

e Daftar Riwayat Hidup
Kepala Sekolah

* Fotokopi ljazah Kepala
Sekolah dan Guru

» Daftar Nama
Personalia Sekolah
dan uraian tugasnya

« Daftar Inventaris
Sekolah

e Tata Tertib Sekolah

* Jadwal Mata
Pelajaran

* [zin Mendirikan
Bangunan sesuail

dengan peruntukan

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO untulk memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 14 hari | Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka FPD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan;/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris unfuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis

rekomendasi teknis




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data |30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final, Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Operasional SD Swasta. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Selesai

Operasional SD Swasta

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Operasional SD
Swasta




3. lzin Operasional SMP Swasta

Nomor SOP 8

. Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Operasional SMP Swasta

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor &
Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 36 Tahun 2014 tentang
Pedoman Pendirian, Perubahan dan Penutupan Satuan Pendidikan Dasar dan
Menengah;

4. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang
Sistem Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

5. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan
Fasilitas Penanaman Modal;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

7. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si lda dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Perizinan Berusaha Risiko Tinggi, PD Teknis sektor Pendidikan, aplikasi KSWP

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. lzin Operasional SMP Swasta yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

2. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

3. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Operasional SMP Swasta

Mutu Baku Ket
L tvites Pemohon .-.a-_.u D i DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website S5i Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi ﬂm»:mmm. FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan

permohonan izin, pilih Izin Operasional
SMP Swasta, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”

Sy

2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “Lanjut” dan data usaha mernit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data usaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persvaratan kemudian klik scan persyaratan | menit dokumen
tombol “Lanjut” berupa: persyaratan
« KTP Pemohon dan Nomor
¢ Pas Foto pendaftaran
Penyelenggara serta password
berwarna untuk tracking
« NIB izin
+ Sertifikat Tanah
« SPPL
s Program Kerja
Sekolah
= Program kerja
Yayasan jangka
pendek, menengah
'YYY? dan jangka panjang

Surat Keterangan
Domisili Yayasan
Surat Pernyataan
Kesanggupan untuk
melaksanakan
kurikulum

Struktur Organisasi
Yayasan yang
disahkan oleh Ketua
Yayasan

Susunan Pengurus
Yayasan

Struktur Organisasi
Sekolah

pendampingan




A aaa s Denah Gedung
Sekolah

» Daftar Peserta Didik
Terbaru

e SK Pengangkatan
Kepala Sekolah dan
Guru

* Daftar Riwayat Hidup
Kepala Sekolah

» Fotokopi ljazah Kepala
Sekolah dan Guru

* Daftar Nama
Personalia Sekolah
dan uraian tugasnya

s Daftar Inventaris
Sekolah

* Tata Tertib Sekolah

¢ Jadwal Mata
Pelajaran

¢ [zin Mendirikan
Bangunan sesuai
dengan peruntukan

Login aplikasi 5i lda, menggunakan hak
akses FO untuk memverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
digital menit terverifikasi

@

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 14 hari | Persetujuan/ Apabila

dokumen persvaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,; rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis

rekomendasi teknis




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Operasional SMP Swasta. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Selesai
Operasional SMP Swasta ¢ berkas fisik permohonan Operasional

izin beserta dokumen SMP Swasta

persyaratan




4. lzin Operasional Satuan Pendidikan Non Formal Swasta

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 9
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023

Disahkan oleh Bupati Purworejo

Nama SOP Izin Operasional Satuan PNF Swasta

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang
Pendirian Satuan Pendidikan Non Formal;

4. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang Sistem
Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;

5. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan Fasilitas
Penanaman Modal;

6, Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

7. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

SOP Perizinan Berusaha Risiko Tinggi, PD Teknis sektor Pendidikan, aplikasi KSWP Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Izin Operasional Satuan PNF Swasta vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak
sesuai dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

2. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

3. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Operasional Satuan PNF Swasta

Mutu Baku Ket
o Alxivites Pemohon .uum_u .. | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi | Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu = memberikan
permohonan izin, pilih Izin Operasional pendampingan
Satuan PNF  Swasta, klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “Lanjut” dan data usaha menit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data wusaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan kemudian klik scan persyaratan berupa: | menit dokumen
tombol “Lanjut” e Foto Pemohon persyaratan
¢ KTP Pemohon dan Nomor
e Akta pendirian dan pendaftaran

Pengesahan liika
pemohon adalah
badan hukum) Format
PDF

NIB

NPWP lembaga

Surat Keterangan
Domisili dari Lurah/
Kepala Desa

Susunan pengurus
dan rincian tugas
Surat Keterangan
Kepemilikan atau
Surat Kuasa
Pengguna/ status
tempat pembelajaran

selama 3(tiga) tahun
Proposal kegiatan yvang
memuart: Latar
belakang, Dasar
Hukum, Maksud dan
Tujuan, Macam

Program vang
diajukan, minimal
3(tiga)

program, Jadwal

serta password
untuk tracking
izin




hAbhd b

Pelaksanaan Kegiatan
Program, Penutup

s Permohonan lzin
Satuan PNF Swasta

s Pakta Integritas

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO  untuk  memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses 8Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka FD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,;/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak  sesuai  maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan

Login aplikasi 5i Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebhenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses 5i Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak lzin Izin untuk

Operasional Satuan PNF Swasta. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemochon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Selesai

Operasional Satuan PNF Swasta berkas fisik permohonan Operasional

izin Tbeserta dokumen
persyaratan

Satuan PNF
Swasta




b. Sektor Kesehatan
1. Izin Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis)

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 10
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi
Spesialis)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.
2,
3
4,
5

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 2052 /Menkes/Per/X /2011 tentang Izin Praktik

dan Pelaksanaan Praktik Kedokteran;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi 8i lda, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

= IR - AV

lIzin Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis) yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengiluti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 3 (tiga) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemoheon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis)

Mutu Bakun Ket
Jo ARVILER Pemohon | . 1P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂU memberikan
permohonan izin, pilih [zin Praktik pendampingan
Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis),
klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” e KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 3x4 dan Nomor
e Surat Tanda Registrasi pendaftaran

Dokter Gigi (STR) yang
diterbitkan atau
dilegalisir asli Konsil
Kedokteran Indonesia
vang masih berlaku.
Surat Keterangan
Sehat Fisik dari dokter
yang memiliki Surat
Izin Praktik (SIP)

Surat Rekomendasi
dari Organisasi
Profesi berdasarkan
nama pemohon, sesuai
tempat praktiknva.
Surat Pernyataan
mempunyai tempat
praktik yang diketahui
oleh Kepala
Puskesmas wilayah
setempat atau surat
pernyataan di [nstitusi
tempat bekerja
diketahui Pimpinan
Institusi,

serta password
untuk tracking
o




e Surat Izin dari
Pimpinan Instansi
Swasta/ sarana
pelayanan kesehatan
pemerintah di mana
dokter dan dokter gigi
dimaksud bekerja.

s Pakta Integritas.

« [MB/ PBG apabila
praktik mandiri.

* SPPL apabila praktik
mandiri

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak ) Hak akses Si Ida, data| 30 Data FO

akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan /

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka FD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan En_w.w.:#mﬂ

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses S5i lda, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratarn izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai

rekomendasi teknis




Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk
Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi Spesialis). diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Dokter (Gigi/ Spesialis/ Gigi
Spesialis)

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Dokter (Gigi/
Spesialis/ Gigi
Spesialis)




2. lzin Praktik Psikolog Klinis

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 11
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Psikolog Klinis

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

w

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 45 Tahun 2017 tentang Izin dan
Penyelenggaraan Praktik Psikolog Klinis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan,
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1

o b

. lzin Praktik Psikolog Klinis yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR untuk 1 (satu) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Psikolog Klinis

Mutu Baku Ket
Ll Aktiviten Pemohon ﬂﬁﬁr DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Psikolog Klinis, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rineci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” e KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
e ljazah yang disahkan pendaftaran
oleh pimpinan serta password
penyelenggara untuk tracking
pendidikan izin
« STRPK yang masih
berlaku dan dilegalisasi
asli
s Surat keterangan
sehat dari dokter yang
1 memiliki  surat izin
praktik
YN * Surat pernyataan
| memiliki tempat
_ praktik / Surat
keterangan dari
pimpinan Fasyankes
tempat Psikolog Klinis
berpraktik
+ Rekomendasi dari
Organisasi Profesi
s Surat Permohonan Izin
Praktik Psikologi Klinis
¥ e Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi




kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan., Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan;/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun T peninjauan

jilka data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses Av menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Psikolog Klinis. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomeor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Psikolog Klinis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Psikolog Klinis




3. Izin Praktik Apoteker

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 12

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Apoteker

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana

5.

6.

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 31 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 889 /Menkes/Per/V /2011 tentang Registrasi,
Izin Praktik, dan lzin Kerja Tenaga Kefarmasian;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Heterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si lda, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1

[l S

. Izin Praktik Apoteker yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan

peraturan perundang-undangan yvang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 3 (tiga) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin beralkhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Apoteker

No

Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pemohon

PD
Teknis

DPMPTSP

Persyaratan

Waktu

Output

Mengunjungi website Si Ida untuk
melakukan pendaftaran, masuk menu
permohonan izin, pilih lzin Praktik
Apoteker, klik tombal “Lanjut”, “Daftar”

i

KTP

5 menit

Form aktivasi

Mengisi formulir data pemohon dan
data alamat pemohon, klik tombol
“Lanjut”

Identitas pemohon dan
data alamat pemohon

10
menit

Form data rinci

Mengisi formulir rincian detail dan
unggah persyaratan kemudian klik
tombol “Lanjut”

w

Data rincd dan scan

persyaratan berupa:

* KTP Pemochon

* Pas Foto 3x4

s STR Apoteker vang
masih berlaku dan
yvang sudah dilegaisir

s Surat Keterangan
Sehat Fisik dari
dokter yang memiliki
Surat lzin Praktik
(SIP)

= Surat Rekomendasi
dari Organisasi
Profesi berdasarkan
nama pemohon,
sesuai tempat
praktiknya

« Surat Pernyataan
mempunyai  tempat
praktik dari Pimpinan
Fasilitas Pelayanan
Kefarmasian

s SIPA Kesatu/ Kedua
{untuk pengajuan
SIPA berikutnya)

« Pakta Integritas

20
menit

Data
dokumen
persyaratan
dan Nomor
pendaftaran
serta password
untuk tracking
izin

digital

Petugas
memberikan
pendampingan

FO

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak
akses FO untuk memverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

Hak akses Si Ida, data
digital

30
menit

Data
terverifikasi

FO




PD Teknis memeriksa data input dan 4 Hak akses Si Ida, data |7 hari | Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuail maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/

| rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak 7 Hak akses 8i lda, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa It digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Apoteker. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Apoteker

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Apoteker




4. lzin Praktik Bidan

Nomor SOP 13

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Bidan

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

“

-

5.
6

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 28 Tahun 2017 tentang Izin dan
Penyelenggaraan Praktik Bidan;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

. Peraturan Bupati Purworejo Nomeor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1L

owupwN

Izin Praktik Bidan vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 {lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Bidan

Mutu Baku Ket
o Aerivices Pemohon | . tP | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi wehbsite Si Ida untuk KTP 5 menit | Form alktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik qjv pendampingan
Bidan, klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinei
data alamat pemochon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rineci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dekumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 3x4 dan Nomor
* Surat Tanda pendaftaran
Registrasi (STR) serta password
Bidan/ SIB yang untuk tracking
masih berlaku atau 1211
dilegalisir
e Surat Keterangan
Sehat Fisik dari
dokter yang memiliki
Surat lzin Praktik
r (SIP).
T|_ s Surat Pernyataan dari
Y'Y Pimpinan tempat
praktik /bekerja (bagi
yang bekerja di
institusi swasta)
s Rekomendasi dari
Organisasi Profesi
(IBI) asli berdasarkan
nama pemohon
* SPPL (Bagi Praktik
Mandiri Bidan)
« IMB/ PBG (Bagi
Praktik Mandiri
Bidan)
¥ * Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi




kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

FD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan / Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesual, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun — peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Halk akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi 5i [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak lzin Praktik Izin untuk

Bidan diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Bidan

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Bidan




5. lIzin Praktik Perawat

Nomor SOP 14
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Perawat
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2

@ u »

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2019 tentang eraturan Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2014 tentang Keperawatan;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

R W

Izin Praktik Perawat vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Perawat

Mutu Baku Ket
Ne e Pemohon | . *D | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTFP 5 menit | Form aktivasi | Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Perawat, klik tombol “Lanjut”, *Daftar”
2 Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” » KTP Pemohon persyaratan
« Pas Foto 3x4 dan Nomor
s Surat Tanda pendaftaran
Registrasi (STR) yang serta password
masih berlaku untuk tracking
atau diligalisir izin
= Surat Keterangan

sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat

Izin Praktik

¢ Surat Rekomendasi
dari organisasi
profesi,

e Surat Pernyataan
mempunyai  tempat
praktik vang
diketahui oleh Kepala
Puskesmas  wilayah
setempat atau surat
pernyataan dari
institusi tempat
bekerja diketahui

Pimpinan Institusi.

« Surat Izin Atasan
Langsung
e« SPPL (Bagi Praktik

Mandiri Perawat)




« IMB/ PBG (Bagi
Praktik Mandiri
Perawat)

= Pakta Integritas

izin Tbeserta dokumen
persyaratan

Login aplikasi Si Ida, menggunakan halk Halk akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO  untuk  memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan

persyaratan izin

FD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses mernit dan cetak Mmemproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Perawat diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Ilzin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik Selesai

Praktik Perawat n berkas fisik permochonan Perawat




6. Izin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian

Nomor SOP 15

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

3.

b,

Undang-Undang Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 31 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 889/Menkes/Per/V /2011 tentang Registrasi,
lzin Praktik, dan lzin Kerja Tenaga Kefarmasian,;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

ompLn

Izin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian yang diterbitkan dapat dicabut apabila
tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 3 (tiga) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya,/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian

Mutu Baku Ket
No ARLINERR Pemohon .Haﬁnu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Tenaga Teknis Kefarmasian, klik tombol
“Lanjut®, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemochon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan
e Pas Foto 3x4 dan Nomor
* STR yang masih pendaftaran
berlaku atau serta password
diligalisir untuk tracking
* Surat Keterangan izin
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
Izin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
Y s Surat Pernyataan
vang diketahui oleh
daia Kepala Puskesmas
atau Surat
Pernyataan dari
Institusi/ tempat
bekerja diketahui
Pimpinan Institusi,
e Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si lda, menggunakan hak ) Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO  untuk  memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan //
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan | | Hak akses Si Ida, data |7 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan




persetujuan,/ rekomendasi teknis dan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun

= |

melakukan
peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka R dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan;
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, telknis

persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Mmemproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Tenaga Teknis Kefarmasian, diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Tenaga Teknis
Kefarmasian




7. lzin Kerja Tenaga Sanitarian

Nomor SOFP 16
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Kerja Tenaga Sanitarian
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 32 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan Tenaga Sanitarian;

4. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Izin Kerja Tenaga Sanitarian yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 1 (satu) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

ow bW

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Kerja Tenaga Sanitarian

Mutu Baku Ket
ne Alktivitas Pemohon Anﬂﬂ_- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu &y memberikan
permohonan izin, pilih Izin Kerja Tenaga pendampingan
Sanitarian, klik tombeol “Lanjut®,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan
« Pas Foto 3x4 dan Nomeor
e STR yang masih pendaftaran
berlaku atau serta password
diligalisir untuk tracking
= Surat Keterangan 121
sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
= Surat Pernyataan
[ ¥ ¥ yvang diketahui oleh
Kepala Puskesmas
atau Surat
Pernyataan dari
Institusi/ tempat
bekerja diketahui
Pimpinan Institusi,
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Y Hak akses S5i Ida, data |30 Data FO
akses FO  untuk  memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin |
5 PD Teknis memeriksa data input dan _ Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan




persetujuan,/ rekomendasi teknis dan
diunggah dalam aplikasi 5i lda, namun
jika data input dan dokumen
persyaratan  tidak  sesuai maka

[ Y Y

melakukan
peninjauan
lapang terlebih
dahulu

permohonan izin ditolak — ] sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses BSekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan e rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses Q menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Kerja Izin untuk

Tenaga Sanitarian. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Kerja | Selesai

Kerja Tenaga Sanitarian ( 4 berkas fisik permohonan Tenaga

izin beserta dokumen
persyaratan

Sanitarian




8. Izin Praktik Tenaga Gizi

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 17

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga Gizi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayvanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan mengendalikan emosi
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2013 tentang Pekerjaan dan Praktik
Tenaga Gizi;

4. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,

aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Izin Praktik Tenaga Gizi yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan | 1. Disimpan sebagai data elektronik
peraturan perundang-undangan yang berlaku 2. Dicetak untuk pemohon

2. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

3. lzin hanya diterbitkan sesuai STR malksimal 1 (satu) tempat praktik

4. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

5. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

6. Biava/ Retribusi Rp.0,-




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Gizi

Mutu Baku Ket
e ks Pemohon .Hﬁﬁu- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂU Snadnlmmmb
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Tenaga Gizi, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemochon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan
s« Pas Foto 3x4 dan Nomor
e« STR yang masih pendaftaran
berlaku atau serta password
diligalisir untuk tracking
= Surat Keterangan izin
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
Izin Praktik
¢ Rekomendasi dari
organisasi profesi.
s Surat Pernyataan
yvang diketahui oleh
YY) Kepala Puskesmas
atau Surat
Pernyataan dari
Institusi/ tempat
bekerja diketahui
Pimpinan Institusi.
« Surat Izin Atasan
Langsung
+ Palkta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin




PD Teknis memeriksa data input dan| * & 4 Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data| | _ digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah _ persyaratan teknis maka FPD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakulkan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemchon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik lzin untuk

Tenaga Gizi. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Gizi

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Tenaga Gizi




9. Izin Praktik Fisioterapis

Nomor SOP 18
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Fisioterapis
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

A L

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomeor & Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 80 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan dan Praktik Fisioterapis;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si lda, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

oUME LN

Izin Praktik Fisioterapis vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 {lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik
. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlalku izin berakhir

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya,/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2, Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Praktik Fisioterapis

Mutu Baku Ket
= i Pemohon | "D | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu Enawnikmn
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Fisioterapis, klik tombol “Lanjut®,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombaol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” ¢+ KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 3x4 dan Nomor
e STR yang  masih pendaftaran
berlaku atau diligalisir serta ﬁmmmiﬂnn
e Surat Keterangan untuk tracking
sehat fisik dari dokter Zin
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
» Rekomendasi dari
organisasi profesi.
¢ Surat Pernyataan yang
diketahui oleh Kepala
Puskesmas atau dari
Aira Institusi/ tempat
bekerja diketahui
Pimpinan Institusi.
* Surat lzin Atasan
Langsung
e SPPL (Bagi Praktik
Mandiri Fisioterapis)
« IMB/ PBG (Bagi
Pralktik Mandiri
_ Fisioterapis)
_ s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak X Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

%




PD Teknis memeriksa data input dan A A Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan — melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jilka data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa L digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ | persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 lzin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik lzin untuk

Fisioterapis. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Fisioterapis

!

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Fisioterapis




10. Izin Praktik Okupasi Terapis

Nomor SOP 19
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Okupasi Terapis
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

3.
6.

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 23 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan

Pekerjaan dan Praktik Okupasi Terapis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomeor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

KHeterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

2l 2

Izin Praktik Okupasi Terapis yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin beralkhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Praktik Okupasi Terapis

No

Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pemohon

PD
Teknis

DPMPTSP

Persyaratan

Waktu

Output

Mengunjungi website Si Ida untuk
melakukan pendaftaran, masuk menu
permohonan, pilih Izin Praktik Okupasi
Terapis, klik tombel “Lanjut”, “Daftar”

o

KTP

5 menit

Form aktivasi

Mengisi formulir data pemohon dan
data alamat pemohon, klik tombol
“Lanjut”

Identitas pemohon dan
data alamat pemohon

10
menit

Form data rinci

Mengisi formulir rincian detail dan
unggah persyaratan kemudian klik
tombaol “Lanjut”

AAdh

Data

rinci dan scan

persyaratan berupa:

KTP Pemohon

Pas Foto 4x6

[jazah yang dilegalisir
STR yang masih
berlaku atau dilegalisir
Surat Keterangan
sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
Rekomendasi
organisasi profesi.
SPPL (Bagi Praktik
Mandiri)

IMB/ PBG
Praktik Mandiri)
Surat  Izin
Langsung
Surat
mempunyai
kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi atau tempat
praktik pelayanan
secara mandiri

Pakta Integritas

dari

{Bagi
Atasan

pernyataan
tempat

20
menit

Data
dokumen
persyaratan
dan Nomor
pendaftaran
serta password
untuk tracking
izin

digital

Petugas
memberikan
pendampingan

FO

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak
akses FO untuk memverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persvaratan izin

Hak akses Si Ida, data
digital

30
menit

Data
terverifikasi

FO




PD Teknis memeriksa data input dan| ##% Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis malka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan L melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Y Hak akses Si Ida, data 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan — rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Okupasi Terapis. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemochon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Praktik Okupasi Terapis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Okupasi
Terapis




11. Izin Praktik Terapis Wicara

Nomor SOP 20
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Terapis Wicara

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1

6.

2
3.
4
5

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor & Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 24 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan dan Praktik Terapis Wicara,

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

[

QUEWN

. Izin Praktik Terapis Wicara vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai

dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanyva diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemmohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Terapis Wicara

No

Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pemohon

Teknis

DPMPTSP

Persyaratan

Waktu

Output

Mengunjungi website Si Ida untuk
melakukan pendaftaran, masuk menu
permohonan izin, pilih Izin Praktik
Terapis Wicara, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”

KTP

5 menit

Form aktivasi

Mengisi formulir data pemohon dan
data alamat pemohon, klik tombol
“Lanjut”

Identitas pemohon dan
data alamat pemohon

10
menit

Form data rinci

Mengisi formulir rincian detail dan
unggah persyaratan kemudian klik
tombol “Lanjut”

Data rinci dan scan
persyaratan berupa:

KTP Pemohon

Pas Foto 4x6

ljazah yang dilegalisir
STR vang masih
berlaku atau dilegalisir
Surat Keterangan
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
lIzin Praktik
Rekomendasi dari
organisasi profesi
SPPL (Bagi Praktik
Mandiri}

IMB/ FBG (Bagi
Praktik Mandiri)
Surat Izin
Langsung

Surat pernyataan
mempunyai tempat
keria di Fasyvankes
diketahui Pimpinan
Institusi atau tempat
praktik pelayanan
secara mandiri

Pakta Integritas

Atasan

20
menit

Data digital
dokumen
persyaratan
dan Nomor
pendaftaran
serta password
untuk tracking
izin

Petugas FO
memberikan
pendampingan

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak
akses FO untuk memverifikasi

Hak akses Si Ida, data
digital

30
menit

Data
terverifikasi

FO




kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin

'Y W 1

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan B melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun | | peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses 5i Ida, data 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan o persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terldrim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untulk

Terapis Wicara. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Terapis Wicara

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratar

Terapis Wicara




12. Izin Kerja Perekam Medis

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 21

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo

Nama SOP Izin Kerja Perekam Medis

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

e

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 55 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan

Pekerjaan Perekam Medis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

OUBwN

Izin Kerja Perekam Medis yvang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Kerja Perekam Medis

Mutu Baku Ket
NO Axcvian Pemohon ﬂaﬁf DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu D memberikan
permohonan izin, pilih Izin Kerja pendampingan
Perekam Medis, klik tombol “Lanjut®,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemocohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyvaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
« Pas Foto 4x6 dan Nomor
s ljazah yang dilegalisir pendaftaran
*« STR  yang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan Z:n
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
Izin Praktik
+ Rekomendasi dari
organisasi profesi.
* Surat lzin  Atasan
Ad Langsung
_ * Surat pernyataan
mempunyai tempat
kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
_ Institusi
* Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi Av digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila |
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan




diunggah dalam aplikasi Si lda, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan  tidak sesuai  maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
| rekomendasi
Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data |30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses
mengunduh, dan mencetak lzin Kerja Izin untuk
Perekam Medis. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Kerja Selesai

Kerja Perekam Medis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Perekam Medis




13. Izin Praktik Teknisi Tranfusi Darah

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 22
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Teknisi Tranfusi Darah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2014 tentang Unit Transfusi Darah,
Bank Darah Rumah Sakit, dan Jejaring Pelayanan Transfusi Darah;

4, Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

| __Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si lda
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Izin Praktik Teknisi Tranfusi Darah vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak
sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

SRS

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Praktik Teknisi Tranfusi Darah

Mutu Baku Ket
Neo Siivitns Pemohon . *0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Teknisi Tranfusi Darah, klik tombol
“Lanjut”, “*Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemochon dan ldentitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombaol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
» Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
s STR yang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan 1=
sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
» Rekomendasi dari
organisasi profesi.
* Surat Izin Atasan
Langsung
243 e Surat pernyataan
mempunyai tempat
_ kerjia di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ilda, menggunakan hak v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
alkses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan Av
persyaratan izin
5 PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan




diunggah dalam aplikasi Si lda, namun ha _ peninjauan

jika data input dan dokumen _ S — lapang

persyaratan  tidak sesuai maka =) Av terlebih

permohonan izin ditolak dahulu
sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi 8i lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa | digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan;

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak Hak akses S3i Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan / I persetujuan,/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Teknisi Tranfusi Darah. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Teknisi Tranfusi Darah ( I berkas fisik permohonan Teknisi

izin Dbeserta dokumen
persyaratan

Tranfusi Darah




14. lIzin Kerja Refraksionis Optisien Dan Optrometis

Nomor SOP 23
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Kerja Refraksionis Optisien Dan
Optometris
BUPATI PURWOREJO e
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

L.

5.

Undang-Undang Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 19 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan

Pekerjaan Refraksionis Optisien dan Optometris;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1.

SRS

Izin Kerja Refraksionis Optisien Dan Optometris yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Kerja Refraksionis Optisien Dan Optometris

Mutu Baku Ket
e ARLIvitas Pemohon quﬂﬂ_- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂU memberikan
permohonan izin, pilih Izin Kerja pendampingan
Refraksionis Optisien Dan Optometris,
klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
Edmmmﬂ persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
+ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
e« STR vyang  masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
* Surat Keterangan i
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
Izin Praktik
» Rekomendasi dari
organisasi profesi.
Ad e Surat pernyataan
44 mempunyai tempat
_ kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Y Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan 7 /
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan _ Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data 7 N digital dolkumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah . persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan




jika data input dan dokumen
persyaratan tidak sesuai maka

lapang terlebih
dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa \.\ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Kerja Izin untuk

Refraksionis Optisien Dan Optometris. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Kerja | Selesai

Kerja  Refraksionis Optisien Dan " berkas fisik permohonan Refraksionis

Optometris izin beserta dokumen Optisien Dan

persyaratan Optometris




15. lzin Praktik Terapis Gigi dan Mulut

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 24
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
' Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Terapis Gigi dan Mulut

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

2
3.
4
B.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 20 Tahun 2016 tentang Izin dan
Penyelenggaraan Praktik Terapis Gigi dan Mulut;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan,

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

N

Izin Praktik Terapis Gigi dan Mulut yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak
sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Terapis Gigi dan Mulut

| Mutu Baku Ket
He it Pemohon .—.w-”.ﬂ- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si lda untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ——" memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Terapis Gigi dan Mulut, klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemochon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” o KTP Pemohon persyaratan
o Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
s STR vang masih serta ﬁmmmém_wa
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
s Surat Keterangan 1En
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
Izin Praktik
» Rekomendasi dari
organisasi profesi.
e Surat pernyataan
mempunyai tempat
[ YV praktik di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
" * Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak _ v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk  memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan e |[Av
persyaratan izin
5 PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan deokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun _ peninjauan




jilka data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak  sesual maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan T i persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSFP untuk memproses mernit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik [zin untuk

Terapis Gigi dan Mulut. diserahkan FO

Menyverahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Terapis Gigi dan Mulut

!

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Terapis Gigi
dan Mulut




16. Izin Praktik Penata Anestesi

Nomor SOP 25
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Penata Anestesi
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

3.

Undang-Undang Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor & Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 18 Tahun 2016 tentang Izin dan
Penyvelenggaraan Praktik Penata Anestesi;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

DN

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
 Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Izin Praktik Penata Anestesi yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai 1. Disimpan sebagai data elektronik

2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan [zin Praktik Penata Anestesi

Mutu Baku Ket
Ho Aktiires Pemohon Hnﬁun DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Penata Anestesi, klik tombeol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemchon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
+ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
s STR vang masih serta _ummm..aﬂﬂm
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan 1zin
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
Izin Praktik
+ Rekomendasi dari
organisasi profesi.
= Surat pernyataan
mempunyai tempat
4 AdA keria di Fasyvankes
diketahui Pimpinan
Institusi
_ + Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk mempverifikasi \\ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan /v
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan _ Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data & digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diinggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan




dokumen
maka

jilka data input dan
persyaratan tidak sesuai

lapang terlebih
dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses Av menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak lzin Praktik Izin untuk
Penata Anestesi. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai
Praktik Penata Anestesi ( e berkas fisik permohonan Penata
izin beserta dokumen Anestesi

persyaratan




17. Izin Kerja Radiografer

Nomor SOP 26
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP lzin Kerja Radiografer
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomeor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 81 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan Radiografer;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si lda, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

—

. Izin Kerja Radiografer yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan

peraturan perundang-undangan yvang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanva diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2, Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Kerja Radiografer

Mutu Baku Ket
Mo Alspokens Pemohon anﬂﬂr DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih Izin Kerja pendampingan
Radiografer, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” e KTP Pemohon persyaratan
+ Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
e STR yang masih serta ﬁmmmﬁ.ﬂa
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
s Surat Keterangan n
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
Izin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
* Surat pernyataan
mempunyai tempat
kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
* Pakta Integritas
4 Login aplikasi Si lda, menggunakan hak v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi \/\v digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data ] digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,;/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan




jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak sesuai maka| % dahulu

permchonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 [zin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ _ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses

mengunduh, dan mencetak lzin Kerja lzin untuk

Radiegrafer. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Kerja | Selesai

Kerja Radiografer ( - berkas fisik permohonan Radiografer

izin beserta dokumen

persyaratan




18. Izin Praktik Elektromedis

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 27

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Elektromedis

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1L

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 45 Tahun 2015 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Elektromedis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

—

JEOENAES

. 1zin Praktik Elektromedis vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai

dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Elektromedis

Mutu Baku Ket
Be e Pemohon ﬂaﬂrﬁﬂnu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu mU memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Elektromedis, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
¢« STR yang  masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan an
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
[zin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
. s Surat pernyataan
mempunyai tempat
4 dba kerja di Fasyvankes
diketahui Pimpinan
_ Institusi
| » Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si lda, menggunakan hak _ v Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk  memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan \AV
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan _ Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data - digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan




dokumen
maka

jika data input dan
persyaratan  tidak sesuai

lapang terlebih
dahulu

permohonan izin ditolak sebelum

| memberikan

notifikasi

_ persetujuan/

| rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak | | Hak akses Si Ida, data |30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa [ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dolkumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Praktik ? Izin untuk
Elektromedis. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik Selesai

Praktik Elektromedis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Elektromedis




19, Izin Praktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik

Nomor SOP | 28

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Ahli Teknologi Laboratorium

Medik
BUPATI PURWOREJO ==
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

A

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 42 Tahun 2015 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem S5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

QYR WN

Izin Praktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohan




Alur Proses Penerbitan Izin Penyelenggaraan Praktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik

Mutu Baku Ket
%o AREivitas Pemohon auﬂﬂ_- DPMPTSP Persyaratan Walktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi m.mEmm.m. FO
melakukan pendaftaran, masuk menu D) memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik Ahli pendampingan
Teknologi Laboratorium Medik, klik
tombeol “Lanjut”®, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” e KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
« ljazah yang dilegalisir pendaftaran
s STR yang masih serta password
berlaku atau dilegalisir .E..:..:w tracking
¢ Surat Keterangan =
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
lzin Praktik
= Rekomendasi dari
organisasi profesi.
e Surat pernyataan
mempunyai tempat
akaa kerjia di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
& Surat persetujuan
atasan langsung
* Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan halk Y Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO  untuk  memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah T persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan




persetujuan/ rekomendasi teknis dan

melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun A peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, Kkelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses mernit dan cetak Memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik lzin untuk

Ahli Teknologi Laboratorium Medik. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Praktik Ahli Teknologi Laboratorium
Medik

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Ahli Teknologi
Laboratorium
Medik




20. Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental

Nomor SOP 29
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
_|._..m- Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
'Nama SOP Izin dan Penyelenggaraan Praktik Tenaga
BUPATI PURWOREJO Kesehatan Tradisional Interkontinental

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

3.

4.
3.
6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 17 Tahun 2021 tentang Izin dan
Penyelenggaraan Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

[

Ows W

. Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental yang diterbitkan dapat

dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
. Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional Interkontinental

Mutu Baku Ket
%o Altivicas Pemohon ._.Mrnu.....mu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website 851 Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permchonan izin, pilih [zin Praktik pendampingan
Tenaga Kesehatan Tradisional
Interkontinental, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemochon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan dan
» Pas Foto 4x6 Nomor
» [jazah vang dilegalisir pendaftaran
« STR yang  masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
¢ Surat Keterangan Zn
sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
a4 e Surat pernyataan
mempunyai tempat
Yy kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
* Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan _ ¥ Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
hak akses FO untuk memuverifikasi \\ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan /
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data \\/» digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah i persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,; rekomendasi teknis dan : melakukan




diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun

peninjauan

jika data input dan dokumen | #4 lapang terlebih

persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si lda, data | 30 lzin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data 30 lzin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persyaratan, teknis

kelengkapan persyaratan izin, persetujuan/

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan rekomendasi teknis

memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik lzin untuk

Tenaga Kesehatan Tradisional diserahkan FO

Interkontinental.

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomeor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional U.. berkas fisik permochonan Tenaga

Interkontinental S izin beserta dokumen Kesehatan

persyaratan Tradisional

Interkontinental




21. Izin Kerja Tenaga Ahli Kesehatan Masyarakat

Nomor SOP 30
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP lzin Kerja Tenaga Ahli Kesehatan
M akat
BUPATI PURWOREJO BB
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

4, Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi vang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

o

. Izin Kerja Tenaga Ahli Kesehatan Masyarakat yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

2. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

3. lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

4. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

5. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

6. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Izin Kerja Tenaga Ahli Kesehatan Masyarakat

Mutu Baku Ket
"o AELitan Pemohon | , 0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ) memberikan
permohonan izin, pilih Izin Kerja pendampingan
Tenaga Ahl Kesehatan Masyarakat,
klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
e ljazah yang dilegalisir pendaftaran
* STR yang masih berlaku serta password

IYYY

atau dilegalisir
» Surat Keterangan sehat
fisik dari dokter yang

memiliki Surat Izin
Praktik

* Rekomendasi dari
organisasi profesi.

s Surat pernyataan

mempunyai tempat Kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

# Pakta Integritas

« SK atau Surat Tugas
Bupati/ Pejabat
Eselon 11/ Kadin/
Direktur Penunjukan

Jabatan Tenaga Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/
Epidemiologi/
Surveilans/
Entomolog/ Nutrisionis/
Administrator

untuk tracking
izin




Kesehatan/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan ) 4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan [

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan;/ rekomendasi teknis dan — melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, _ peninjauan

namun jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuali maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan v Hak akses Si lda, data 30 Izin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk \ digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persyaratan, persetujuan/ teknis

kelengkapan persyaratan izin dan rekomendasi teknis

persetujuan,/ rekomendasi teknis

Login aplikasi Si lda, menggunakan Hak akses Si Ida, data 30 Izin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persyaratan, persetujuan/ teknis

kelengkapan persyaratan izin, rekomendasi teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis dan i i

memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis  terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesail

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Kerja lzin untuk

Tenaga Ahli Kesehatan Masvarakat diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan |5 menit | [zin Kerja Selesai

Kerja  Tenaga Ahli Kesehatan _ berkas fisik permohonan Tenaga Ahli

Masyarakat ﬂv; izin  beserta dokumen Kesehatan

persyaratan

Masyarakat




22. Izin Praktik Akupuntur Terapis

Nomor SOP 31
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Akupuntur Terapis
BUPATI PURWOREJO

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

2

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 34 Tahun 2018 tentang Izin dan

Penyelenggaraan Praktik Akupunktur Terapis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyvaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1L

A B

Izin Praktik Akupuntur Terapis yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Akupuntur Terapis

Mutu Baku Ket
e ALHGERA Pemohon | ,*D | pPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Akupuntur  Terapis, klik tombaol
“Lanjut”, “Daftar”
2 Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persvaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” » KTP Pemochon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
* ljazah yang dilegalisir pendaftaran
« STR yang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan 12in
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
[zin Praktik
¢ Rekomendasi dari
organisasi profesi.
= Surat pernyataan
mempunyai tempat
e kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
e Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak r Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk mempverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan /./
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses B5i Ida, data | 10 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah >> persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen

lapang terlebih




persyaratan tidak sesuai maka

dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 1zin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Akupuntur Terapis. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Praktik Akupuntur Terapis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Akupuntur
Terapis




23, Izin Praktik Teknisi Kardiovaskuler

Nomor SOP 32
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Teknisi Kardiovaskuler

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Y.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 30 Tahun 2015 tentang Izin dan
Penvelenggaraan Praktik Teknisi Kardiovaskuler;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si lda, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1%

OUp W

Izin Praktik Teknisi Kardiovaskuler yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak
sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
1zin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Teknisi Kardiovaskuler

Mutu Baku Ket
Ho ARsavicas Pemohon | .0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Teknisi Kardiovaskuler, klik tombaol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan secan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” » KTP Pemohon persyaratan
s Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ [jazah yang dilegalisir pendaftaran
e STR vang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan s
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
[zin Praktik
s Rekomendasi dari
organisasi profesi.
» Surat pernyataan
mempunyai tempat
_._:_.._. kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak b ¢ Hak akses 35i Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan e
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data |7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data - N digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah = persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jilka data input dan dokumen

lapang terlebih




persyaratan tidak sesuai maka

dahulu

A

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi

7 persetujuan/

rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak . Hak akses Si Ida, data 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Teknisi Kardiovaskuler. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Praktik Teknisi Kardiovaskuler

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Teknisi
Kardiovaskuler




24, lIzin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional

Nomor SOP 33

' Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

3141

5

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 103 Tahun 2014 tentang Pelayanan Kesehatan

Tradisional;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

OUPwN

Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional yvang diterbitkan dapat dicabut apabila
tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal S (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya,/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional

Mutu Baku Ket
No Aktivitas Pemohon auﬂﬂ_u DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Tenaga Kesehatan Tradisional, klik
tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ Ijazah yvang dilegalisir pendaftaran
e« STR vang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan Zx
sehat fisik dari dokter
yvang memiliki Surat
Izin Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
s Surat pernyataan
mempunyai tempat
[T kerijia di Fasvankes
diketahui Pimpinan
Institusi
#» Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i [da, menggunakan hak Y Hak akses Si lda, data | 30 Data FO
akses FO untuk  memverifikasi .\ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan /
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data \\//.. digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah £ persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jikm data input dan dokumen

lapang terlebih




persyaratan  tidak  sesuai maka ks dahulu
permohonan izin ditolak _ sebelum

| memberikan

_ notifikasi

persetujuan/

_ rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak _ Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Praktik lzin untuk
Tenaga Kesehatan Tradisional. diserahkan FO
Menyverahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Kesehatan Tradisional

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Tenaga
Kesehatan
Tradisional




25. lzin Praktik Epidemiolog Kesehatan

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 34
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Epidemiolog Kesehatan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesechatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworegjo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

—

. Izin Praktik Epidemiolog Kesehatan yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak

sesuai dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan lzin Praktik Epidemiolog Kesehatan

Mutu Baku Ket
o AR e Pemohon .ﬂnﬂﬂ_ , | DPMPTSP Persyaratan Walktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk memberikan
menu permohonan izin, pilih lzin pendampingan
Praktik Epidemiolog Kesehatan klik
tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan - Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan  scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢« KTP Pemohon persyaratan
» Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢+ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
¢« STR yang masih berlaku serta ﬁm.mwﬁ_,..uﬂn
atau dilegalisir ﬂﬂ":.—n tracking
* Surat Keterangan sehat o
fisik dari dokter yang
memiliki Surat Izin
Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
¥ * Surat pernyatasan
mempunyai tempat kerja
) di Fasyankes diketahui

Pimpinan Institusi

Pakta Integritas

SK atau  Surat Tugas
Bupati/ Pejabat Eselon 11/
Kadin/ Direktur
Penunjukan Jabatan
Tenaga Ahli Kesehatan
Masyarakat Terakhir
(Promosi Kesehatan/
Mikrobiclog Kesehatan/

Audiologis,/ Epidemiolog/
Fisikawan Medis/
Entomolog/ Biostatik/
Entomeolog/ Administrator




hohid i

Kesehatan/ Tenaga Ahli|
Kesmas lainnva)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan 4 Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi \ menit terverifikasi

kebenaran data input dan ./..

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis maka PD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si lda, data digital | 30 lzin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses 5i Ida, data digital | 30 lzin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan,/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin, teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai |

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak MEemproses

MEeMmpProses mengunduh, dan | lzin untuk

mencetak Izin Praktik Epidemiolog
Kesehatan.

diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon lzin
Praktik Epidemiolog Kesehatan

Nomor pendaftaran dan | 5 menit
berkas fisik permohonan izin
beserta dokumen

persyaratan |

lzin Praltik
Epidemiolog
Kesehatan

Selesai




26. Izin Praktik Tenaga Admininstrasi dan Kebijakan Kesehatan

Nomor SOP 35
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga Admininstrasi dan
BUPATI PURWOREJO i

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

s WK

6.

Undang-Undang Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nemor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan,
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

[

LG g

. Izin Praktik Tenaga Admininstrasi dan Kebijakan Kesehatan vang diterbitkan dapat

dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

Izin hanva diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Admininstrasi dan Kebijakan Kesehatan

Mutu Baku Ket
oo Aderiviten Pemohon | . 0 | DPMPTSP Persyaratan Walktu Output
1 | Mengunjungi website Si lda untuk KTP S menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk HU memberikan
menu permcohonan izin, pilih lzin pendampingan
Praktik Tenaga Admininstrasi dan
Kebijakan Kesehatan klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” o KTP Pemohon persyaratan
Pas Foto 4x6 dan Nomor
ljazah yang dilegalisir pendaftaran

STR wvang masih berlaku
atau dilegalisir

Surat Keterangan sehat
fisik dari dokter yang
memiliki SIP

Rekomendasi dari
organisasi profesi.

Surat pernyataan
mempunyai tempat kerja
diketahui Pimpinan
Institusi

Pakta Integritas

SK Bupati/ Pejabat
Eselon II/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan  Tenaga  Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatik/

Entomolog/ Administrator

serta password
untuk tracking
izin




Kesehatan/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan { Hak akses 5i Ida, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi menit terverifikasi

kebenaran data input dan

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis maka PD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si lda, namun jika data input dan lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 [zin Sekretaris

hak  akses  Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 lzin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan,;/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin, ) teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon, proses perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak Mmemproses

MEemproses mengunduh, dan Izin untuk

mencetak Izin Praktik Tenaga diserahkan FO

Admininstrasi dan Kebijakan

Kesehatan

Menyerahkan kepada pemohon lzin Nomer pendaftaran dan 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Admininstrasi dan
Kebijakan Kesehatan

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Tenaga
Admininstrasi

dan Kebijakan
Kesehatan




27. lzin Praktik Mikrobiolog Kesehatan

Nomor SOP 36

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Mikrobiolog Kesehatan

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

I.

2
3
4,
S5

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

et

QmALN

. lzin Praktik Mikrobiolog Kesehatan yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak

sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemochon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan lzin Praktik Mikrobiolog Kesehatan

Mutu Baku Ket
Ao ARtivitan Pemohon | , PP | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk U memberikan
menu permohonan izin, pilih Izin pendampingan
Praktik Mikrobiolog Kesehatan klik
tombol “Lanjut”, *Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinei dan  scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombaol “Lanjut” » KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
e STR yang masih berlaku serta password
atau dilegalisir untuk tracking
e Surat Keterangan sehat 1an
fisik dari dokter yang
mermniliki Surat Izin
Praktik
* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
! e Surat pernyataan

hd

h &

mempunyai tempat kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

= Pakta Integritas

= SK Bupati/ Pejabat
Eselon II/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahl
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatilk/

Entomolog/ Administrator




Kesehatan/ Tenaga Ahl
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO
hak akses FO untuk memverifikasi menit terverifikasi
kebenaran data input dan //
kelengkapan persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan . Hak akses 5i lda, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data _ dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan _ teknis maka PD
telah sesuai, maka PD Teknis i Teknis akan
membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan
teknis dan diunggah dalam aplikasi — peninjauan
Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih
dokumen persyaratan tidak sesuai _ dahulu
maka permohonan izin ditolak _ sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi 5i Ida, menggunakan Hak akses 5i Ida, data digital | 30 lzin Sekretaris
hak akses Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis
kelengkapan persyaratan izin dan teknis
persetujuan/ rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 lzin Kepala Dinas
hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persetujuan,; rekomendasi teknis
kelengkapan persyaratan izin, . teknis
persetujuan, rekomendasi teknis
dan memberikan Persetujuan Final.
Notifikasi otomatis terkirim ke
pemohon bahwa proses perizinan
selesai
Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak MEemproses
memproses mengunduh, dan lzin untuk
mencetak lzin Praktik Mikrobiclog diserahkan FO
Kesehatan
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomer pendaftaran dan | S menit | [zin Praktik | Belesai
Praktik Mikrobiolog Kesehatan ( e berkas fisik permohonan izin Mikrobiolog
beserta dokumen Kesehatan

persyaratan




28. lzin Praktik Entomolog Kesehatan

Nomor SOP 37
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purwarejo
Nama SOP Izin Praktik Entomolog Kesehatan
BUPATI PURWOREJO

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

» Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelavanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si lda
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Izin Praktik Entomolog Kesehatan yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak 1. Disimpan sebagai data elektronik

adorN

sesuail dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Entomolog Kesehatan

Mutu Baku Ket
Ao ANEITIERA Pemohon .H.._ﬂﬂ_- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTFP S menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk ﬁU memberikan
menu permohonan izin, pilih Izin pendampingan
Praktik Entomolog Kesehatan klik
tombeol “Lanjut”, “Daftar” .
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
a—LﬂHﬁﬂHu
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data  rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” o KTP Pemohon persyaratan
» Pas Foto 4x6 dan Nomor
+ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
*» STR yang masih berlaku serta password
atau dilegalisir untuk tracking
s Surat Keterangan sehat 1zin
fisik dari dokter vang
memiliki Surat Izin
Praktik
+ Rekomendasi dari
organisasi profesi.
! e Surat pernyataan
mempunyai tempat kerja
I EX Y di Fasyankes diketahui

Pimpinan Institusi
Pakta Integritas

SK Bupati/ Pejabat
Eselon I1/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatik/

Entomolog/ Administrator




Kesehatan/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si lda, data digital | 30 Data FO
hak akses FO untuk memverifikasi . menit terverifikasi
kebenaran data input dan
kelengkapan persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan teknis maka PD
telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan
membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan
teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan
Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih
dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu
maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 [zin Sekretaris
hak akses Sekretaris untuk .\ dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persetujuan;/ rekomendasi teknis
kelengkapan persyaratan izin dan teknis
persetujuan/ rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses 5i Ida, data digital | 30 Izin Kepala Dinas
hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis
kelengkapan persyaratan izin, teknis
persetujuan/ rekomendasi teknis
dan memberikan Persetujuan Final.
Notifikasi otomatis terkirim ke
pemohon bahwa proses perizinan
selesai
Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak Mmemproses
Memproses mengunduh, dan Izin untuk
mencetak [zin Praktik Entomolog diserahkan FO
Kesehatan
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai
Praktik Entomolog Kesehatan berkas fisik permohonan izin Entomolog
beserta dokumen Kesehatan

persyaratan




29, Izin Praktik Fisikawan Medis

Nomor SOP 38
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Fisikawan Medis

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i lda
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

ousLN

Izin Praktik Fisikawan Medis yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya,/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Fisikawan Medis

Mutu Baku Ket
"o Althviinn Pemohon | . °0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk nU memberikan
menu permohonan izin, pilih I[zin pendampingan
Praktik Fisikawan Medis klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombaol “Lanjut” » KTP Pemochon persyaratan
» Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ Jjazah yang dilegalisir pendaftaran
L]

b A 4

STR wvang masih berlaku
atau dilegalisir

Surat Keterangan sehat
fisik dari dokter yang

memiliki Surat Izin
Pralktik

Rekomendasi dari
organisasi profesi.

Surat pernyataan

mempunyai tempat kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

Pakta Integritas

SK Bupati/ Pejabat
Eselon 11/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatik/

Entomolog/ Administrator

serta password
untuk tracking
izin




A A AhA

Kesehatan/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si lda, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO
hak akses FO untuk memverifikasi menit terverifikasi
kebenaran data input dan ./j
kelengkapan persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Halk akses 35i Ida, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan teknis maka PD
telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan
membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan
teknis dan diunggah dalam aplikasi T peninjauan
Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih
dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu
maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si lda, menggunakan h Hak akses Si Ida, data 30 Izin Sekretaris
hak akses Sekretaris untuk \\ digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persyaratan, persetujuan/ teknis
kelengkapan persyaratan izin dan rekomendasi teknis
persetujuan/ rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data 30 Izin Kepala Dinas
hak akses Kepala Dinas untuk digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi
memeriksa kebenaran data input, persyaratan, persetujuan/ teknis
kelengkapan persyaratan izin, |— rekomendasi teknis
persetujuan,;/ rekomendasi teknis
dan memberikan Persetujuan Final.
Notifikasi otomatis terkirim ke
pemohon bahwa proses perizinan
selesai
Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak MEemproses
mMemproses mengunduh, dan lzin untuk
mencetak Izin Praktik Fisikawan diserahkan FO
Medis
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomeor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai
Praktik Fisikawan Medis ( ot berkas fisik permohonan izin Fisikawan
beserta dokumen Medis

persyaratan




30. Izin Praktik Ortotis Prostetis

Nomor SOP 39

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

_Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Ortotis Prostetis

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1L

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;
Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 22 Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan dan Praktik Ortotis Prostetis;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi vang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Izin Praktik Ortotis Prostetis yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai 1. Disimpan sebagai data elektronik

dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Ortotis Prostetis

Mutu Baku Ket
#o AREATIAR Pemohon | , P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Ortotis Prostetis klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemochon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemochon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
s Pas Foto 4xb6 dan Nomor
* ljazah yang dilegalisir pendaftaran
s STR yang masih serta password
berlaku atau dilegalisir untuk tracking
s Surat Keterangan 1zin
sehat fisik dari dokter
vang memiliki Surat
Izin Praktik
s Rekomendasi dari
organisasi profesi.
: s Surat pernyataan
mempunyai tempat
Add A kerja di Fasyankes
diketahui Pimpinan
Institusi atau tempat
praktik pelayanan
secara mandiri
s Pakta Integritas
4 Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak r Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi = 1= digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persvaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah ] persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan;/ rekomendasi teknis dan melakukan




diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun
jika data input dan dokumen
persyaratan tidak sesuai maka

peninjauan
lapang terlebih
dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak MEemproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Ortotis Prostetis diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Ortotis Prostetis

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Ortotis
Prostetis




31. lzin Praktik Audiologis

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 40
Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Audiologis

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

L.

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi vang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1.

O wHwN

lzin Praktik Audiologis vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Audiologis

Mutu Baku Ket
L Aktivitas Pemohon qaﬂﬂ# DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi | Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk ﬂu memberikan
menu permohonan izin, pilih [zin pendampingan
Praktik Audiologis klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data  rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢+ KTP Pemohon persyaratan
+ Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
L]

FYYY?

STR yang masih berlaku
atau dilegalisir
¢ Surat Keterangan sehat

fisik dari dokter vyang
memiliki Surat Izin
Praktik

¢ Rekomendasi dari
organisasi profesi.

= Surat pernyataan

mempunyai tempat kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

= Pakta Integritas

s SK Bupati/ Pejabat
Eselon II/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatik/

Entomolog/ Administrator

serta password
untuk tracking
izin




Kesehatan,/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan | | Y Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi menit terverifikasi

kebenaran data input dan

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis maka PD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan,/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 lzin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan;/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

Login aplikasi 5i Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 lzin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan iz, [ | teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak memproses

memproses mengunduh, dan Izin untuk

mencetak Izin Praktik Audiologis diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon [zin Nomor pendaftaran dan 5 menit | Izin Praktik Selesai

Audiologis ( -+ berkas fisik permohonan Audiologis

izin beserta dokumen
persyaratan




32. lzin Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja

Nomor SOP 41

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023

 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

+- W

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2, Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

ringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pe
1

PN B

. Izin Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja vang diterbitkan dapat dicabut apabila

tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
lzin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja

Mutu Baku Ket
e FEMEISE. Pemohon .unﬂﬂu- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP S menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk memberikan
menu permohonan izin, pilih Izin pendampingan
Praktik Pembimbing Kesehatan Kerja
klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan  scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
Pas Foto 4x6 dan Nomor
ljazah yang dilegalisir pendaftaran

STR yang masih berlaku
atau dilegalisir
Surat Keterangan sehat

fisik dari dokter yang
memiliki Surat Izin
Praktik

Rekomendasi dari
organisasi profesi.

Surat pernyataan

mempunyai tempat kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

Pakta Integritas

SK Bupati/ Pejabat
Eselon 11/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/ Audiologis/
Epidemioclog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/
Biostatik /

Entomolog/ Administrator

serta password
untuk tracking
izin




Kesehatan/ Tenaga Ahli
Kesmas lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan h Hak akses Si lda, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi \\ . menit terverifikasi

kebenaran data input dan /

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis maka PD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Izin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Izin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan,/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin, teknis

persetujuan, rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak MEMmMpProses

Mmemproses mengunduh, dan Izin untuk

mencetak Izin Praktik Pembimbing diserahkan FO

Kesehatan Kerja

Menyerahkan kepada pemchon lzin Nomor pendaftaran dan 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Pembimbing Kesehatan Kerja -+ berkas fisik permohonan Pembimbing
izin beserta dokumen Kesehatan
persyaratan Kerja




33. Izin Praktik Tukang Gigi

Nomor SOP 42

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tukang Gigi

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

3.

G

3.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 39 Tahun 2014 tentang Pembinaan,
Pengawasan, dan Perizinan Pekerjaan Tukang Gigi;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persvaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

[y

AR BN

. Izin Praktik Tukang Gigi yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai

dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 2 (dua) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanva diterbitkan maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tukang Gigi

Mutu Baku Ket
ORIV Pemohon Hnﬁ—l DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Praktik pendampingan
Tukang Gigi klik tombel “Lanjut”,
“Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon mernit
“Lanjut”
Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
» Pas Foto 4x6 dan Nomor
+ Biodata Tukang Gigi pendaftaran
s Surat keterangan serta password
kepala desa/lurah untuk tracking
tempat melakukan 1Zin
pekerjaan sebagai
tukang gigi
e Surat Keterangan
sehat fisik dari dokter
yang memiliki Surat
3 Izin Praktik
e surat rekomendasi dari
44 organisasi Tukang Gigi
setempat yang diakui
oleh Pemerintah.
= Pakta Integritas
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak 4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk  memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan ../
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data . digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah |. = persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih




persyaratan tidak sesuai maka

dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data 30 lzin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemchon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Praktik Izin untuk

Tukang Gigi diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Praktik | Selesai

Praktik Tukang Gigi

berkas fisik permohonan
izin  TDbeserta dokumen
persyaratan

Tukang Gigi




34. lzin Praktik Tenaga Promosi Kesehatan dan Ilmu Perilaku

Nomor SOP 43
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga Promosi Kesehatan dan
BUPATI PURWOREJO Hmu Perilaku

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

B.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomeor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Kesehatan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1,

QU DN

Izin Praktik Tenaga Promosi Kesehatan dan [lmu Perilaku yang diterbitkan dapat
dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR

Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 [tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Promosi Kesehatan dan Ilmu Perilaku

Mutu Baku Ket
no Alstivisan Pemohon quﬂn...- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ilda untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk memberikan
menu permohonan izin, pilih Izin pendampingan
Praktik Tenaga Promosi Kesehatan
dan Illmu Perilaku klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rineci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemochon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
+ Jjazah yang dilegalisir pendaftaran

* STR yang masih berlaku
atau dilegalisir

e Surat Keterangan sehat
fisik dari dokter yang
memiliki SIP

* Rekomendasi dari
organisasi profesi.
* Surat pernyataan

mempunyai tempat kerja
di Fasyankes diketahui
Pimpinan Institusi

s Pakta Integritas

« SK Bupati/ Pejabat
Eselon II/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahli
Kesehatan Masyarakat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/ Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog/

Entomolog/ Administrator
Kesehatan / Biostatik/

serta password
untuk tracking
izin




4444 Tenaga  Ahli  Kesmas
lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan 1 Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi \ menit terverifikasi

kebenaran data input dan /

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data digital | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis maka rPD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si Ida, namun jika data input dan m— lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Izin Sekretaris

hak  akses Sekretaris  untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan;/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan, rekomendasi teknis

Login aplikasi Si lda, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 [zin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan,/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin, teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak Memproses

mMemproses mengunduh, dan [zin untuk

mencetak lzin Praktik Tenaga diserahkan FO

Promosi Kesehatan dan [lmu Perilaku

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga Promosi Kesehatan
dan Ilmu Perilaku

berkas fisik permohonan izin
beserta dokumen
persyaratan

Tenaga
Promosi
Kesehatan dan
Ilmu Perilaku




35. lzin Praktik Tenaga Biostatik dan Kependudukan

Nomor SOP 44
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Tenaga  Biostatik dan
Kependudukan
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

3.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

PV B

Izin Praktik Tenaga Biostatik dan Kependudukan vang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanya diterbitkan sesuai STR maksimal 2 (dua) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Tenaga Biostatik dan Kependudukan

Mutu Baku Ket
He Atheiung Pemohon | . 0 | pPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ilda untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan  pendaftaran, masuk U memberikan
menu permohonan izin, pilih Izin pendampingan
Praktik Tenaga  Biostatik dan
Kependudukan klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan data | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan  scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
e Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ ljazah yang dilegalisir pendaftaran
L]

STR yang masih berlaku
atau dilegalisir

Surat Keterangan sehat
fisik dari dokter vang
memiliki SIP

Rekomendasi dari
organisasi profesi.
Surat pernyataan

mempunyai tempat kerja
di Fasyvankes diketahui
Pimpinan Institusi

Pakta Integritas

SK Bupati/ Pejabat
Eselon I1/ Kadin/
Direktur Penunjukan
Jabatan Tenaga  Ahl
Kesehatan Masyaralkat
Terakhir (Promosi
Kesehatan/  Mikrobiolog
Kesehatan/  Audiologis/
Epidemiolog/ Fisikawan
Medis/ Entomolog)/

Entomolog/ Administrator
Kesehatan / Biostatik/

serta password
untuk tracking
o




Tenaga  Ahl Kesmas
lainnya)

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ida, data digital | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi menit terverifikasi

kebenaran data input dan

kelengkapan persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data digital | 7 hari | Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan teknis malka PD

telah sesuai, maka PD Teknis Teknis akan

membuat persetujuan/ rekomendasi melakukan

teknis dan diunggah dalam aplikasi peninjauan

Si Ida, namun jika data input dan lapang terlebih

dokumen persyaratan tidak sesuai dahulu

maka permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses 5i Ida, data digital | 30 Izin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan izin dan teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si Ilda, data digital | 30 Izin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk dokumen persyaratan, | menit terekomendasi | menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persetujuan;/ rekomendasi teknis

kelengkapan persyaratan igin, teknis

persetujuan/ rekomendasi teknis

dan memberikan Persetujuan Final.

Notifikasi otomatis terkirim ke

pemohon bahwa proses perizinan

selesai

Login aplikasi E-Permit Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

menggunakan hak akses PTSP untuk menit dan cetak Memproses

MEeMproses mengundulh, dan lzin untuk

mencetak Izin Praktik Tenaga diserahkan FO

Biostatik dan Kependudukan

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Praktik | Selesai

Praktik Tenaga  Biostatik dan berkas fisik permohonan izin Tenaga
Kependudukan beserta dokumen Biostatik dan
persyaratan Kependudukan




36. Sertifikat Standar Klinik Milik Pemerintah

Nomor SOP 45

. Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Sertifikat Standar Klinik Milik Pemerintah

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

4,

3.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor
Kesehatan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

cnsLn

Sertifikat Standar Klinik Milik Pemerintah yang diterbitkan dapat dicabut apabila
tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

. Klinik tidak terdaftar sebagai BLU atau BLUD;

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Sertifikat Standar Klinik Milik Pemerintah

Mutu Bakn Ket
Xo Aksivires Pemohon auw D ., | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP atau Paspor 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu AU memberikan
permohonan  izin, pilih  Sertifikat pendampingan
Standar Klinik Milik Pemerintah, klik
tombel “Lanjut”®, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
« Profil Klinik dan Nomor
e Self assessment Klinik pendaftaran

e Daftar obat-obatan

s Daftar nama SDM
Klinik

¢ Surat Izin Praktik (SIP)
semua tenaga
kesehatan vang
bekerja di Klinik

« Perjanjian kerja sama
pembuangan limbah
bahan berbahaya dan
beracun (B3)

s Surat keterangan dari
dinas kesehatan
kabupaten /kota
mengenai
pertimbangan
persetujuan pendirian
Klinik (opsional bagi
Klinik dengan
perizinan baru)

« Sertifikat standar
usaha Klinik atau
surat izin operasional
Klinik sebelumnya
yang masih berlaku

serta password
untuk tracking
v




(opsional bagi Klinik
dengan perpanjangan
atau perubahan
perizinan)

* Surat pernyataan
penggantian badan
hukum, nama klinik,
kepemilikan modal,
jenis klinik dan/ atau
alamat klinik vang
ditandatangani oleh
pemilik klinik
(opsional bagi Klinik
dengan perubahan
perizinan)

s Izin Mempekerjakan
Tenaga Asing (IMTA)
(opsional bila ada
Tenaga Kerja Warga
Negara Asing (TK-
WNA)

* Pakta Integritas

*« NPWP Badan Usaha

# Akta Pendirian/ SK

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak ) Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan e

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses 35i Ida, data | 20 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan deokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si lda, namun
jilka data input dan dokumen
persyaratan tidak sesuai maka
permohonan izin ditolak

peninjauan
lapang terlebih
dahulu
sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak as Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan B persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis _ rekomendasi teknis
Login aplikasi 8i Ida, menggunakan hak . Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan _ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemchon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Sertifikat Izin untuk
Standar Klinik Milik Pemerintah. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Sertifikat Selesai
Sertifikat Standar Klinik Milik | o berkas fisik permehonan Standar Klinik
Pemerintah izin beserta dokumen Milik

persyaratan Pemerintah




37. Izin Penyelenggaraan Laboratorium Milik Pemerintah

Nomor SOP 46

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Penyelenggaraan Laboratorium Milik

P intah
BUPATI PURWOREJO s
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko:

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor
Kesehatan;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 411/MENKES/PER/II/2010 tentang

Laboratorium Klinik;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i lda
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

[l # SR R v

Izin Penyelenggaraan Laboratorium Milik Pemerintah yang diterbitkan dapat
dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Laboratorium tidak terdaftar sebagai BLU atau BLUD;

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Penyelenggaraan Laboratorium Milik Pemerintah

Mutu Baku Ket
s B Pemohon | 0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ilda untuk KTP atau Paspor 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih lzin pendampingan
Penyelenggaraan Laboratorium Milik
Pemerintah, klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan | 20 Data digital
unggah persyaratan kemudian Kklik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan dan
e Dokumen profil Nomor
Laboratorium pendaftaran
Pengolahan serta password
e Organisasi untuk tracking
* Dokumen daftar 1zin
peralatan
pengolahan Sel
Punca dan
peralataan
pendukung
L 4 « Dokumen daftar
sumber daya
'YYY) manusia
¢ Dokumen
pembentukan unit
Laboratorium
Pengolahan
« Format Asesmen

Laboratorium
Pengeolshsn Sel Punca
untuk Aplikasi Klinis
Dokumen daftar
sarana, prasarana,
dan prosedur

Pakta Integritas

NPWP Badan Usaha




» Akta Pendirian/ SK

Notifikasi otomatis terkirim ke
pemohon bahwa proses perizinan
selesai

Login aplikasi Si Ida, menggunakan [ Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

hak akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan ./

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data | 25 hari | Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si lda, namun peninjauan

jlka data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak sesuai  maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si lda, data| 30 Izin Sekretaris

hak akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan Hak akses Si lda, data | 30 Izin Kepala Dinas

hak akses Kepala Dinas untuk digital dokumen | menit terekomendasi menotifikasi

memeriksa kebenaran data input, persyaratan, teknis

kelengkapan persyaratan izin, persetujuan/

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan rekomendasi teknis

memberikan Persetujuan Final.

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 lzin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak MEeMmproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Penyelenggaraan Laboratorium Milik diserahkan FO
Pemerintah.
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Selesai
Penyelenggaraan Laboratorium Milik berkas fisik permohonan Penyelenggaraan
Pemerintah izin beserta dokumen Laboratorium

persyaratan Milik

Pemerintah




38. Sertifikat Laik Higiene Sanitasi — di Wilayah Milik Pemerintah

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 47
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Sertifikat Laik Higiene Sanitasi — di Wilayah
Milik Pemerintah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1z

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 14 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan

Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor
Kesehatan,

. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 1096/ MENKES/PER/VI/2011 tentang Higiene

Sanitasi Jasaboga;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

15

bW

Sertifikat Laik Higiene Sanitasi — di Wilayah Milik Pemerintah yang diterbitkan
dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
berlaku

. Badan usaha/ badan hukum tidak terdaftar sebagai BLU atau BLUD;

. Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) tahun

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Sertifikat Laik Higiene Sanitasi - di Wilayah Milik Pemerintah

Mutu Baku Ket
o Adckioitn Pemohon ﬂ.nﬁ“—u DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida KTP atau Paspor 5 Form aktivasi | Petugas FO
untuk melakukan ﬂU menit EmE_unlwmﬁ
pendaftaran, masuk menu pendampingan
permohonan izin, pilih lzin
Penyelenggaraan  Sertifikat
Laik Higiene Sanitasi - di
Wilayah Milik Pemerintah,
klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data kA ldentitas pemochon dan data alamat | 10 Form data
pemohon dan data alamat pemohon menit | rinci
pemohon, klik tombol
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian Data rinci dan scan persyaratan | 20 Data digital
detail dan unggah berupa: menit | dokumen
persyaratan kemudian klik 1. KTP Pemohon persyaratan
tombol “Lanjut” 2, Persyaratan Administrasi dan Nomor
meliputi: pendaftaran

-
-

Nama pengusaha

Jenis Tempat Pengolahan
Pangan (pilih yang sesuai: jasa
boga A/B/C, restoran, TPP
Tertentu, Depot Air Minum)

Nama  Tempat Pengolahan
Pangan
Alamat Tempat Pengolahan
Fangan

Jumlah penjamah pangan atau

(khusus depot air minum)
jumlah operator depot air
minum

Jumlah penjamah  pangan
memiliki sertifikat pelatihan
keamanan pangan siap saji

atau (khusus depot air minum)
sertifikat pelatihan  higiene
sanitasi depot air minum

3. Persyaratan Teknis meliputi:

serta password
untuk tracking
izin




5.
6.

. Formulir

s Sertifikat pelatihan keamanan
pangan siap saji bagi
pengelola /pemilik /penanggung
jawab TPP

* Sertifikat pelatihan keamanan
pangan siap saji bagi
penjamah pangan atau
pelatihan higiene sanitasi
Depot Air Minum bagi
penjamah pangan/operator
DAM

+ Bukti laboratorium Standar
Baku Mutu yang dikeluarkan
oleh laboratorium yang
terakreditasi KAN atau
laboratorium yang ditunjuk
oleh pemerintah daerah paling
lama 1 bulan sebelum
pengajuan permohonan

inspeksi Kesehatan

lingkungan:

* Jasa boga/ catering

* Restoran

« Tempat pengelolaan pangan
tertentu

s Depot air minum

Pakta Integritas

NPWP Badan Usaha

7. Akta Pendirian/ SK

Login aplikasi Si Ida, 4 ak akses Si Ida, data digital 30 Data FO
menggunakan hak akses FO menit | terverifikasi

untuk mempverifikasi B B

kebenaran data input dan

kelengkapan persyaratan

izin

PD Teknis memeriksa data Hak akses Si Ida, data digital dokumen | 30 hari | Persetujuan/ Apabila

input dan dokumen persyaratan rekomendasi diperlukan,
persyaratan., Apabila data teknis maka PD
input dan dokumen M Teknis akan
persyaratan telah sesuai, melakukan
maka PD Teknis membuat peninjauan
persetujuan, rekomendasi lapang terlebih
teknis dan diunggah dalam | ¥ dahulu




aplikasi Si Ida, namun jika
data input dan dokumen
persyaratan tidak sesuai
maka  permohonan izin
ditolak

sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida,
menggunakan hak akses
Sekretaris untuk memeriksa
kebenaran data input,
kelengkapan persyaratan
izin dan persetujuan
rekomendasi teknis

S

Hak akses Si Ida, data digital dokumen
persyaratan, persetujuan/
rekomendasi teknis

30
menit

Izin
terekomendasi
teknis

Sekretaris
menotifikasi

Login aplikasi Si  Ida,
menggunakan hak akses
Kepala Dinas untuk
memeriksa kebenaran data
mput, kelengkapan
persyaratan izin,
persetujuan/ rekomendasi
teknis dan  memberikan
Persetujuan Final. Notifikasi
otomatis terkirim ke
pemochon  bahwa  proses
perizinan selesai

Hak akses Si Ida, data digital dokumen
persyaratan, persetujuan/
rekomendasi teknis

30
menit

Izin
terekomendasi
teknis

Kepala Dinas
menotifikasi

Login aplikasi E-Permit
menggunakan hak akses
PTSP untuk memproses
mengunduh, dan mencetak
Sertifikat Laik Higiene
Sanitasi - di Wilayah Milik
Pemerintah.

Hak akses E-Permit

30
menit

Izin siap
proses dan
cetak

BO
Memproses
Izin untuk
diserahkan FO

Menyerahkan kepada
pemohon Sertifikat Laik
Higiene Sanitasi — di Wilayah
Milik Pemerintah

Nomor pendaftaran dan berkas fisik
permohonan izin beserta dokumen
persyaratan

menit

Sertifikat Laik
Higiene
Sanitasi - di
Wilayah Milik
Pemerintah

Selesai




¢. Sektor Kebudayaan
1. Izin Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar Daerah

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 48
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
 Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Membawa Benda Cagar Budaya ke
Luar Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1
2.

3.
4.
5.
6.

T

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2010 tentang Cagar Budaya;

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2017 tentang Pemajuan Kebudayaan;

Peraturan Pemerintah Nomor 66 tahun 2015 tentang Museum;

Peraturan Pemerintah Nomor 87 Tahun 2021 tentang Pemajuan Kebudayaan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kebudayaan, aplikasi KSWP

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi OSS, aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

2.
3.

Izin Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar Daerah yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya,/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar Daerah

Mutu Baku Ket
ne ANRIeIN Pemohon .Hnm_.__u i DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si lda untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Membawa pendampingan
Benda Cagar Budaya ke Luar Daerah,
klik tombel “Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “Lanjut” dan data usaha menit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data usaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan kemudian klik scan persyaratan berupa: | menit dokumen
tombol “Lanjut” s Foto Pemohon persyaratan
e KTP Pemohon dan Nomor
e Akta pendirian dan pendaftaran

Pengesahan (iika
pemohon adalah
badan hukum)

« NPWP Lembaga/
Pemohon

= Surat Keterangan
Domisili dari Lurah/
Kepala Desa

* Maksud dan Tujuan
(Penelitian / promosi
kebudayaan/
pameran)

e Merupakan cagar
budaya utuh atau
bagian

« Nota kesepakatan

yvang minimal berisi:

a. Data pihak pengirim
dan penerima,
jadwal dikirim dan
kembali, jenis,
jumlah, ukuran dan
pemilik cagar
budayva.

serta password
untuk tracking

izin




b. Jadwal pengiriman
dan kembali cagar
budaya;

c. Foto dan Deskripsi
lengkap Benda
Cagar Budaya. Foto
berwarna untuk
setiap benda dengan
ukuran 3R;

d. Pengemasan dan
Sarana Transportasi
yang digunakan;

e, Penjamin Kegiatan,

f. Otorisasi pemilik
untuk membawa
cagar budaya vang
diketahui oleh Dinas
vang bertanggung
jawab atas cagar

budaya;

g. Jaminan pihak
penerima tidak akan
menggunakan cagar
budaya untuk
kepentingan
komersial atau
penelitian tanpa

persetujuan dengan
pihak pemilik atau
pemerintah;

h. Penanggungjawab
selama di daerah
tujuan;

i. Asuransi

* Pakta Integritas

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Data FO

akses FO untuk  memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan




diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jikm data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan,/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan - rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar diserahkan FO
Daerah.
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Membawa | Selesai
Membawa Benda Cagar Budaya ke Luar ﬂwn berkas fisik permohonan Benda  Cagar
Daerah izin beserta dokumen Budaya ke
persyaratan Luar Daerah




d. Sektor Pertanian
1. Izin Praktik Dokter Hewan Dan Dokter Hewan Spesialis (SIP DRH)

Nomor SOP 49
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Dokter Hewan Dan Dokter
BUPATI PURWOREJO Hewan Spesialis (SIP DRH)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

m A LN

1.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 3 Tahun 2019 tentang Pelayanan Jasa Medik

Veteriner;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

VI O e

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Pertanian Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1, Izin Praktik Dokter Hewan Dan Dokter Hewan Spesialis (SIP DRH) yvang diterbitkan

dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun atau mengikuti masa berlaku STR
Izin hanyva diterbitkan sesuai STRV maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Praktik Dokter Hewan Dan Dokter Hewan Spesialis (SIP DRH)

Mutu Baku Ket
Ho Aktivitas Pemohon aaﬂﬂuu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih Izin Praktik pendampingan
Dokter Hewan Dan Dokter Hewan
Spesialis (SIP DRH) klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemochon dan | 10 Form data rinci
data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
e Pas Foto 4x6 dan Nomor
« NPWP Pemnohon pendaftaran
e Surat Permohonan SIP serta password

DRH

ljazah Dokter Hewan
Sertifikat Kompetensi
Dokter Hewan yang
diterbitkan oleh
Organisasi Profesi
Kedokteran Hewan
Rekomendasi dari
Organisasi Profesi
Kedokteran Hewan
Cabang setempat
STRV yang masih
berlaku,

IMB/PBG (Apabila
Praktik Mandiri)

SPPL yang dikeluarkan
oleh OSS atau DLHF
Kab. Purworejo

Surat keterangan
pemenuhan tempat
praktik Dokter Hewan
Pakta Integritas

untuk tracking
T




Login aplikasi Si lda, menggunakan hak 4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO  untuk  memverifikasi - digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan / Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun | peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidalk sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 lzin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 [zin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan
Persetujuan Final, Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai

rekomendasi teknis

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak mMemproses
mengunduh, dan mencetak lzin Praktik Izin untuk
Dokter Hewan Dan Dokter Hewan diserahkan FO
Spesialis (SIP DRH)

Menyerahkan kepada pemohon Ilzin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Praktik | Selesai

Praktik Dokter Hewan Dan Dokter
Hewan Spesialis (SIP DRH)

berkas fisik permohonan

izin beserta
persyaratan

dokumen

Dokter Hewan
Dan Dokter
Hewan
Spesialis  (SIP
DRH)




2. Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Kesehatan Hewan (SIPP Keswan)

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 50
. Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Paramedik Veteriner Pelayanan
Kesehatan Hewan (SIPP Keswan)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 3 Tahun 2019 tentang Pelayanan Jasa Medik

Veteriner;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pertanian

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

P ERN

Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Kesehatan Hewan (SIPP Keswan) yang
diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Izin hanya diterbitkan maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Kesehatan Hewan (SIPP Keswan)

Mutu Baku Ket
20 e Pemohon | P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih Izin Paramedik pendampingan
Veteriner Pelayanan Kesehatan Hewan
(SIPP Keswan) klik tombol *“Lanjut®,
“Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
« NPWPF Pemohon pendaftaran
e Surat Permohonan serta password
SIPP Keswan untuk tracking
e ljazah Sarjana Zn
Kedokteran Hewan,
Diploma Kesehatan
Hewan, atau Iljazah
Sekolah Kejuruan
Bidang Kesehatan
3 Hewan
* Perjanjian kerja sama
Abbs penyeliaan dengan
Dokter Hewan
» Surat Rekomendasi
dari Organisasi Profesi
paramedik  veteriner

Indonesia setempat
Sertifikat

Kompetensi yang
diterbitkan oleh
Lembaga Sertifikasi
Profesi yang
dimohonkan

Pakta Integritas




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak h4-& Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO  untuk memverifikasi L digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses S8i Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka FD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan ; Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Paramedik Veteriner Pelayanan diserahkan FO
Kesehatan Hewan (SIPP Keswan)
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Paramedik | Selesai
Paramedik Veteriner Pelayanan n.||lu.;. berkas fisik permohonan Veteriner
Kesehatan Hewan (SIPP Keswan) izin beserta dokumen Pelayanan
persyaratan Kesehatan

Hewan (SIPFP
Keswan)




3. Izin Paramedik Veteriner Asisten Teknik Reproduksi (SIPP-ATR)

Nomor SOP 51
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Paramedik Veteriner Asisten
BUPATI PURWOREJO Teknik Reproduksi (SIPP-ATR)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

3.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 3 Tahun 2019 tentang Pelayvanan Jasa Medik

Veteriner;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pertanian

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

i

O v R W

Izin Praktik Paramedik Veteriner Asisten Teknik Reproduksi (SIPP-ATR) vang
diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

lzin hanya diterbitkan maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Paramedik Veteriner Asisten Teknik Reproduksi (SIPP-ATR)

L Mutu Baku Ket
& Akplvitan Pemohon ﬂoﬂﬂr DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Paramedik pendampingan
Veteriner Asisten Teknik Reproduksi
(SIPP-ATR) klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persvaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢« KTP Pemohon persyaratan
+ Pas Foto 4x6 dan Nomor
* NPWP Pemohon pendaftaran
e Surat Permohonan serta password
SIPP-ATR H.E..:.;w tracking
s ljazah Sarjana ER
Kedokteran Hewan,
Diploma Kesehatan
Hewan, atau Jjazah
Sekolah Kejuruan
Bidang Kesehatan
3 Hewan
* Perjanjian kerja sama
A $ penyeliaan dengan
Dokter Hewan
* Surat Rekomendasi

dari Organisasi Profesi
paramedik veteriner
Indonesia setempat
Sertifikat

Kompetensi yang
diterbitkan oleh
Lembaga Sertifikasi
Profesi yvang
dimohonkan

Pakta Integritas




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak | §é4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperiukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka FD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan;/ rekomendasi teknis dan _ melakukan
diunggah dalam aplikasi Si lda, namun peninjauan
jika data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
| rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Halk akses Si Ilda, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirimm ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Mmemproses
mengunduh, dan mencetak Izin [zin untuk
Paramedik Veteriner Asisten Teknik diserahkan FO
Reproduksi (SIPP-ATR)
Menyverahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Paramedik | Selesai
Paramedik Veteriner Asisten Teknik B berkas fisik permohonan Veteriner
Reproduksi (SIPP-ATR) izin beserta dokumen Asisten Teknik
persyaratan Reproduksi

(SIPP-ATR)




4. Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKDb)

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 52
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Paramedik Veteriner Pelayanan
Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKb)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor & Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 3 Tahun 2019 tentang Pelayanan Jasa Medik

Veteriner;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pertanian

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

OB WN

Izin Praktik Paramedik Veteriner Pelayanan Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKb)
yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Izin hanya diterbitkan maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKDb)

Mutu Baku Ket
No Akiivitns Pemohon T nﬁrﬂﬂmu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP S5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu D memberikan
permohonan izin, pilih lzin Paramedik pendampingan
Veteriner Pelayanan Pemeriksaan
Kebuntingan (SIPP-PKb) klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 | data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
* Pas Foto 4x6 dan Nomor
* NPWP Pemohon pendaftaran
+ Surat Permohonan serta password
SIPP-PKb untuk tracking
s ljazah Sarjana M
Kedokteran Hewan,
Diploma Kesehatan
Hewan, atau Ijazah
Sekolah Kejuruan
Bidang Kesehatan
Hewan
# Perjanjian kerja sama
penveliaan dengan
Dokter Hewan
* Surat Rekomendasi

dari Organisasi Profesi
paramedik veteriner
Indonesia setempat
Sertifikat

Kompetensi yvang
diterbitkan oleh
Lembaga Sertifikasi
Profesi yvang
dimohonkan

Pakta Integritas




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak ha Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi _ // digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin _
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,;/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratarn, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si [da, menggunakan hak | Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Paramedik Veteriner Pelayanan diserahkan FO
Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKb)
Menyerahkan kepada pemohon Ilzin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Paramedik | Selesai
Paramedik Veteriner Pelayanan ﬂ,\n berkas fisik permohonan Veteriner
Pemeriksaan Kebuntingan (SIPP-PKb) izin beserta dokumen Pelayanan
persyaratan Pemeriksaan
Kebuntingan

(SIPP-PKb)




5. Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Inseminator (SIPP-Inseminator)

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 53
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Praktik Paramedik Veteriner Pelavanan
Inseminator (SIPP-Inseminator)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 3 Tahun 2019 tentang Pelayanan Jasa Medik

Veteriner;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayvanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pertanian

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

134

i il

Izin Praktik Paramedik Veteriner Pelayanan Inseminator (SIPP-Inseminator) yvang
diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Izin hanya diterbitkan maksimal 1 (satu) tempat praktik

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Paramedik Veteriner Pelayanan Inseminator (SIPP-Inseminator)

Mutu Baku Ket
Ho ARtivicas Pemohon | . P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Paramedik pendampingan
Veteriner Pelayanan Inseminator (SIPP-
Inseminator) klik tombol “Lanjut”,
“Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
¢ Pas Foto 4x6 dan Nomor
e NPWP Pemohon pendaftaran
e Surat Permohonan serta password
SIPP-Inseminator .E..:E.n tracking
* ljazah Sarjana 1zin
Kedokteran Hewan,
Diploma Kesehatan
Hewan, atau [jazah
Sekolah Kejuruan
Bidang Kesehatan
r Hewan
e Perjanjian kerja sama
& penyveliaan dengan
Dokter Hewan
e Surat Rekomendasi
dari Organisasi Profesi
paramedik veteriner

Indonesia setempat
Sertifikat

Kompetensi vang
diterbitkan cleh
Lembaga Sertifikasi
Profesi vang
dimohonkan

Pakta Integritas




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak 'H+ Av Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk  memverifikasi ; digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data |7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat _ Teknis akan
persetujuan,; rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun _ peninjauan
jika data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan  tidak  sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
| rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak 7 Hak akses Si lda, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi 8i [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ - persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses ‘
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Izin Izin untuk
Paramedik Veteriner Pelayanan diserahkan FO
Inseminator (SIPP-Inseminator)
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Paramedik | Selesai
Paramedik Veteriner Pelayanan D berkas fisik permohonan Veteriner
Inseminator (SIPP-Inseminator) izin beserta dokumen Pelayanan
persyaratan Inseminator
(SIPP-

Inseminator)




6. lzin Jagal Hewan

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 54
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi | 1 September 2023
 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Jagal Hewan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

5.

6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 95 Tahun 2012 tentang Kesehatan Masyarakat

Veteriner dan Kesejahteraan Hewan;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13/Permentan/OT.140/1/2010 tentang

Persyaratan Rumah Potong Hewan Ruminansia dan Unit Penanganan Daging (Meat
Cutting Plant};

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pertanian

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

0B wN

Izin Jagal Hewan yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Jagal Hewan

Mutu Baku Ket
He Axtivitas Pemohon H.ﬂ-—-nﬂuu DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih lzin Jagal Hewan pendampingan
klik tombol “Lanjut”, “Dafltar”
Mengisi formulir data pemohon dan d Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 | data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” « KTP Pemohon persyaratan
 Pas Foto 4x6 dan Nomor
« NPWP Pemohon/ pendaftaran
Badan Hukum serta password
s Surat Permohonan lzin untuk tracking
Jagal Hewan 1zin
* Akte Pendirian Badan
Hukum (bagi vang
berbadan hukum)
* Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 5i Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi L digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

dokumen
maka

jilka data input dan
persyaratan  tidak  sesuai
permohonan izin ditolak

lapang terlebih
dahulu
sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi




Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak .._4 Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan _ persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Mmemproses
mengunduh, dan mencetak lzin Jagal Izin untuk
Hewan diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Jagal | Selesai

Jagal Hewan mil.lliw. berkas fisik permohonan Hewan

izin beserta dokumen
persyaratan




e. Sektor Perhubungan

1. lzin Trayek

Nomor SOP 55

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Trayek

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

£ WK

5.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomeor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2014 tentang Angkutan Jalan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 15 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan

Angkutan Orang di Jalan dengan Kendaraan Bermotor Umum Dalam Trayek;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem 5i lda
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Perhubungan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Izin Trayek vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan 1. Disimpan sebagai data elektronik

wa W

perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 5 (lima) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebehim masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biayva/ Retribusi Rp.0,-

2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Trayek

]

Mutu Baku Ket
ne ARLIvION Pemohon | . P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP atau Paspor 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Trayek klik pendampingan
tombol “Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan ¥ Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 data alamat pemochon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol *Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
« NPWP Pemohon dan Nomor
¥ » Surat Permohonan lzin pendaftaran
Trayek serta password
IYYYY e« NIB untuk tracking
¢ Kartu Pengawasan izin
¢ SK Izin Trayek lama
(jika perpanjangan)
¢ Daftar kendaraan dan
trayek vang dilayani
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi 8i lda, menggunakan hak Y Halk akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO  untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi 8i Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen O lapang terlebih
persyaratan  tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/

rekomendasi




Login aplikasi 5i [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin Trayek lzin untuk
diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | lzin Trayek Selesai

Travek

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
persyaratan




2. lzin Bongkar Muat

Nomor SOP 56

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

' Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Bongkar Muat

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

3.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2014 tentang Angkutan Jalan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penvelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 60 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan

Angkutan Barang dengan Kendaraan Bermotor di Jalan;
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelavanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Perhubungan Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

e

AhLN

Izin Bongkar Muat yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 1 (satu) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Bongkar Muat

Mutu Baku Ket
Ll Aktivitas Pemohon .Hﬂm—.nﬂm- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si [da untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Bongkar pendampingan
Muat klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemochon dan L Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” + KTP Pemohon persyaratan
+ NPWP Pemohon dan Nomor
e Surat Permohonan Izin pendaftaran
Bongkar Muat serta password
[YYYY e Data Kendaraan untuk tracking
* Kartu Uji Kendaraan l=n
* Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak L 4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi \ digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan .../
persyaratan 1zin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun . peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
6 | Login aplikasi Si lda, menggunakan hak y Hak akses Si Ida, data | 30 lzin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis

rekomendasi teknis




Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 lzin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak MEMmproses
mengunduh, dan mencetak [zin Izin untuk
Bongkar Muat diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin  Bongkar | Selesai

Bongkar Muat

berkas fisik permchonan
izin beserta dokumen
persyaratan

Muat




f.  Sektor Pekerjaan Umum
1. Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)

Nomor SOP 57

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

6.

T

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung;

. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan

Ruang;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi
Persetujuan Bangunan Gedung;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 14 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Bangunan Gedung.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem SIMBG

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pekerjaan Umum

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi SIMBG, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1

. Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) vang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak

sesuai dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku

2. Masa berlaku izin selamanya
3.
4. Biaya/ Retribusi mengacu pada ketentuan Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi Persetujuan Bangunan Gedung

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Persetujuan Bangunan Gedung (PBG)

Mutu Baku Ket
No Aktivitas Pemohon Hﬂﬁuﬂ DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website SIMBG untuk KTP, Email 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu D memberikan
“Daftar”, pilih daftar sebagai Pemohon pendampingan
PBG/ SLF/ SBKBG/ RTB/ Pendataan
BG, masukkan alamat email,
masukkan kata sandi, klik tombol
“Kirim”
2 | Cek kotak masuk email, buka pesan Y Email 5 menit | User dan
dari SIMBG klik tombol “Verifikasi”, password
otomatis masuk pada website SIMBG SIMBG
3 Memilih menu Persetujuan Bangunan Data rineci dan scan | 30 Nomor
Gedung (PBG), mengisi data pemohon, persyaratan berupa: menit registrasi PBG

data bangunan Gedung dan
mengunggah kelengkapan persyaratan
PBG sesuai jenis bangunan gedung

Sertipikat tanah/AJB/
Girik /Petuk/Buktilain
Gambar batas tanah
vang dikuasai
termasuk gambar BG
vang telah ada pada
area/persil yang akan
dibangun

Gambar dan/atau
Uraian Kontur Tanah
dan Informasi tentang
hasil penyelidikan
Tanah

Informasi KTP/KITAS
Informasi KRK/KKPR
Surat Perjanjian
pemanfaatan tanah
antara pemilik tanah
dan Pemilik BG
Ketentuan KEKOP
dibutuhkan
SIPPT bila disyaratkan
Dokumen lingkungan
sesuai peraturan
perundangan {AMDAL,
UKL/ UPL, SPPL)

bila




]

.8 ¢ Data Penyedia Jasa
Perencana Konstruksi
badan usaha atau
perseorangan;/ Arsitek
berlisensi

e SKUB untuk fungsi
keagamaan dan surat
keterangan dari Kantor
Wilayah Kementerian
Agama (jika BG fungsi
keagamaan)

» Data teknis Arsitektur,
Data teknis Struktur,

| Data teknis MEP

Memverifikasi kelengkapan dokumen Hak akses SIMBG 1 hari Data PBG | Operator
persyaratan yang terdiri dari data pokok lengkap/ Surat | DPUPR
permohonan, data bangunan, data Perbaikan
tanah, data umum dan ketentuan Dokumen PBG
teknis. Jika sesuai, permochonan
diteruskan kepada Pengawas Dinas
Teknis, jika tidak sesuai, permochonan
dikembalikan pemchon disertai surat
perbaikan

Membuat penugasan TPA/TPT melalui
SIBG

Data PBG lengkap 26 hari | Surat Tugas TPA/TPT
dibentuk oleh
PD Teknis

Membuat  penjadwalan  konsultasi
TPA/TPT dalam SIMBG yvang berisikan
tanggal, jam konsultasi, tipe konsultasi
(online/offline) dan file undangan
konsultasi

Data PBG lengkap Jadwal
Konsultasi,
Undangan

Melaksanakan konsultasi dan
pemeriksaan sesuai jadwal konsultasi
dan TPA/TPT membuat Berita Acara
yvang diunggah melalui SIMBG, mengisi  —
hasil konsultasi sesuai dalam Berita
Acara, mengisi perhitungan retribusi
sesuai Perda Retribusi PBG

Data PBG lengkap, BA Konsultasi
TPA/TPT

Data PBG lengkap sudah | SKRD
terkonsultasi TPA/TPT

Membuat Penetapan Retribusi (SKRD)
dan Surat Pemenuhan Standar Teknis
melalui SIMBG dan menyampaikan
kepada DPMPTSP

OO




9 | Menerima SKRD dari PD Teknis + Pemberitahuan PD | 10 SKRD
kemudian menyampaikan  tagihan Teknis, Hak Akses menit
retribusi PBG sesuai SKRD kepada _
Pemohon melalui akun  Operator // _
DPMPTSP

10 | Melakukan pembayaran retribusi PBG SKRD 30 Bukti Bayar/
sesuai SKRD kepada melalui bank yang menit STS
ditunjuk, selanjutnya mengunggah
bukti pembayaran ([STS) ke dalam
SIMBG

11 | Memvalidasi bukti pembayaran N Hak akses Pengawas | 1 hari Data PBG
retribusi PBG melalui akun Pengawas SIMBG tervalidasi
DPMPTSP <

12 | Memberikan persetujuan PBG melalui O Hak akses Kepala Dinas Data FBG
akun Kepala DPMPTSP SIMBG disetujui

13 | Mencetak dan menyerahkan kepada _ Hak  akses  Operator Persetujuan Selesai
pemohon Persetujuan Bangunan SIMBG, Nomor registrasi Bangunan
Gedung (PBG) PBG, KTP Pengambil Gedung (PBG)




2. Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

Nomor SOP 58
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Sertifikat Laik Fungsi (SLF)
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

6.

i

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung;

. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan

Ruang;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi
Persetujuan Bangunan Gedung;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 14 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Bangunan Gedung.

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem SIMBG
3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pekerjaan Umum Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi SIMBG, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

L.

2.

3.
4.

Sertifikat Laik Fungsi (SLF) yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Masa berlaku SLF 20 (dua puluh) tahun untuk bangunan rumah tinggal dan 5
(lima) tahun untuk bangunan lainnya

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi mengacu pada ketentuan Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo
Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi Persetujuan Bangunan Gedung

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

Mutu Baku Ket
as Aktivits Pemohon aaﬂﬂ_- DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website SIMBG untuk KTP, Email 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu 8 memberikan
“Daftar”, pilih daftar sebagai Pemohon pendampingan
PBG/ SLF/ SBKBG/ RTB/ Pendataan
BG, masukkan alamat email,
masukkan kata sandi, klik tombol
“Kirim”
2 Cek kotak masuk email, buka pesan =: 3 Email 5 menit | User dan
dari SIMBG klik tombol *“Verifikasi”, password
otomatis masuk pada website SIMBG SIMBG
3 | Memilih menu Sertifikat Laik Fungsi Data rinci dan scan | 50 Nomor
(SLF), mengisi data pemohon, data persyaratan berupa: menit registrasi SLF

bangunan Gedung dan mengunggah
kelengkapan persyaratan PBG sesuai
jenis bangunan gedung

Sertipikat tanah/AJB/
Girik/Petuk/Buktilain
Informasi KTP/KITAS
Informasi KRK/KKPR
Surat Perjanjian
pemanfaatan tanah
antara pemilik tanah
dan Pemilik BG
Ketentuan KEKOP bila
dibutuhkan

SIPPT bila disyaratkan
Dokumen lingkungan
sesuai peraturan
perundangan (AMDAL,
UKL/UPL, SPPL)

Data Penyedia Jasa
Perencana Konstrulsi
badan usaha atau
perseorangan,/ Arsitek
berlisensi

SKUB untuk fungsi
keagamaan dan surat
keterangan dari Kantor
Wilayah Kementerian
Agama (jika BG fungsi
keagamaan)




1.

» Sertifikat Laik Fungsi
bila sudah memiliki

« PBG disertai dengan
bukti bayar retribusi
bila sudah memiliki

» Data teknis Arsitektur,
Data teknis Struktur

¢ Laporan Pemeriksaan
Kelaikan Fungsi
Bangunan Gedung

* Laporan Pemeriksaan

Berkala Bangunan
Gedung

» gambar bangunan
gedung terbangun (as
built drawing)

* Perhitungan Teknis
dan Dokumen Rencana
Teknis saat
pembangunan Gedung
bila masih ada

(online/offline) dan file undangan
konsultasi

Melaksanakan konsultasi dan
pemeriksaan sesuai jadwal konsultasi

Data PBG
TPA/TPT

lengkap,

BA Konsultasi

e Gambar Detail
Struktur terbangun
bila masih ada
e Data Tenaga  Ahli
Pengkaji Teknis
bersertifikat
Memverifikasi kelengkapan dokumen Hak akses SIMBG 1 hari Data PBG | Operator
kelengkapan Standar Teknis, jika tidak lengkap/ Surat | DPUPR
sesuai, permohonan dikembalikan — Perbaikan SLF
pemchon disertai surat perbaikan
dokumen
Membuat penugasan TPA/TPT melalui Data SLF lengkap 26 hari | Surat Tugas TPA/TPT
SIBG dibentuk oleh
PD Teknis
Membuat  penjadwalan  konsultasi Data SLF lengkap Jadwal
TPA/TPT dalam SIMBG yang berisikan Konsultasi,
tanggal, jam konsultasi, tipe konsultasi Undangan

dan TPA/TPT membuat Berita Acara




yang diunggah melalui SIMBG, mengisi
hasil konsultasi sesuai dalam Berita
Acara, mengisi perhitungan retribusi
sesuai Perda Retribusi PBG

8 | Membuat SKRD melalui SIMBG dan Av Data PBG lengkap sudah SKRD
menyampaikan kepada DPMPTSP terkonsultasi TPA/TPT

9 | Menerima SKRD dari PD Teknis Pemberitahuan FD| 10 SKRD
kemudian menyampaikan  tagihan » Teknis, Hak Akses menit
retribusi SLF sesuai SKRD kepada . |A.v
Pemohon melalui akun  Operator
DPMPTSP

10 | Melakukan pembayaran retribusi SLF SKRD 30 Bukti Bayar/
sesuai SKRD kepada melalui bank yang menit STS
ditunjuk, selanjutnya mengunggah
bukti pembayaran (STS) ke dalam
SIMBG

11 | Memvalidasi bukti pembayaran - Hak akses Pengawas | 1 hari Data SLF
retribusi SLF melalui akun Pengawas SIMBG tervalidasi
DPMPTSP

12 | Memberikan persetujuan SLF melalui Hak akses Kepala Dinas Data SLF
akun Kepala DPMPTSP SIMBG disetujui

13 | Mencetak dan menyerahkan kepada Hak  akses  Operater Sertifikat Laik | Selesai

pemohon Sertifikat Laik Fungsi (SLF)

SIMBG, Nomor registrasi
PBG, KTP Pengambil

Fungsi (SLF)




3. Surat Bukti Kepemilikan Bangunan Gedung (SBKBG)
Nomor SOP 59
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Surat Bukti Kepemilikan Bangunan
BUPATI PURWOREJO QR BPREG)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1,

6.

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung;

. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan

Ruang,

Nomor 12 Tahun 2019
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi

Persetujuan Bangunan Gedung;

tentang

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem SIMBG

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

7. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 14 Tahun 2022 tentang
Penvelenggaraan Bangunan Gedung.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
PD Teknis sektor Pekerjaan Umum Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi SIMBG, ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1.

san

Surat Bukti Kepemilikan Bangunan Gedung (SBKBG) yang diterbitkan dapat
dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

. Masa berlaku izin selamanya

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi mengacu pada ketentuan Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo
Nomor 9 Tahun 2022 tentang Retribusi Persetujuan Bangunan Gedung

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Surat Bukti Kepemilikan Bangunan Gedung (SBKBG)

Mutu Baku Ket
He Aktivitas Pemohon ﬂ.aﬂnﬂnl DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website SIMBG untuk KTP, Email 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu | ( ) memberikan
“Daftar”, pilih daftar sebagai Pemohon pendampingan
PBG/ SLF/ SBKBG/ RTB/ Pendataan
BG, masukkan alamat email,
masukkan sandi, klik tombol “Kirim”
2 | Cek kotak masuk email, buka pesan Email 5 menit | User dan
dari SIMBG klik tombol “Verifikasi”, v password
otomatis masuk pada website SIMBG SIMBG
3 | Memilih menu Surat Bukti Kepemilikan Data rinci dan scan | 50 Nomor
Bangunan Gedung (SBKBG) Baru, . persyaratan berupa: menit registrasi
mengisi data pemchon, data bangunan e Sertipikat tanah/AJB/ SBKBG
Gedung dan mengunggah kelengkapan Y Girik / Petuk/Buktilain
persyaratan PBG sesuai jenis bangunan e Informasi KTP/KITAS
gedung * Informasi KRK/KKFPR
e Data Penyedia Jasa
Perencana Konstruksi
badan wusaha atau
perseorangan,/ Arsitek
berlisensi
e Sertifikat Laik Fungsi
bila sudah memiliki
= PBG disertai dengan
bukti bayar retribusi
bila sudah memiliki
 Data teknis Arsitektur
* Data teknis Struktur
» Data teknis MEP
4 | Memverifikasi kelengkapan dokumen Hak akses SIMBG 1 hari Data PBG | Operator
persyaratan yang terdiri dari data pokok lengkap,/ Surat | DPUPR
permohonan, data bangunan, data Perbaikan
tanah, data umum dan ketentuan SBKBG

teknis. Jika sesuai, permohonan
diteruskan kepada Pengawas Dinas
Teknis, jika tidak sesuai, permohonan
dikembalikan pemohon disertai surat
perbaikan




5 | Membuat penugasan TPA/TPT melalui Data SBKBG lengkap 26 hari | Surat Tugas TPA/TPT
SIBG AV dibentuk oleh
PD Teknis
6 | Membuat penjadwalan  konsultasi Data SBKBG lengkap Jadwal
TPA/TPT dalam SIMBG yang berisikan Konsultasi,
tanggal, jam konsultasi, tipe konsultasi Undangan
(online/offline) dan file undangan
konsultasi
7 | Melaksanakan konsultasi dan Data SBEKBG lengkap, BA Konsultasi
pemeriksaan sesuai jadwal konsultasi TPA/TPT
dan TPA/TPT membuat Berita Acara
vang diunggah melalui SIMBG, mengisi
hasil konsultasi sesuai dalam Berita
Acara, mengisi perhitungan retribusi
sesuai Perda Retribusi PBG
8 | Membuat SKRD melalui SIMBG dan mv Data SBKBG lengkap SKRD
menyampaikan kepada DPMPTSP sudah terkonsultasi
TPA/TPT
9 | Menerima SKRD dari PD Teknis Pemberitahuan PD| 10 SKRD
kemudian menyampaikan tagihan > Teknis, Hak Akses menit
retribusi SBKBG sesuai SKRD kepada [\Av..
Pemohon  melalui akun  Operator
DPMPTSP
10 | Melakukan pembayaran retribusi SKRD 30 Bukti Bayar/
SBKBG sesuai SKRD kepada melalui menit 3TS
bank yang ditunjuk, selanjutnya
mengunggah bukti pembayaran (STS)
ke dalam SIMBG
11 | Memvalidasi bulkti pembayaran N Hak akses Pengawas | 1 hari Data SBKBG
retribusi SBKBG melalui akun SIMBG tervalidasi
Pengawas DPMPTSP
12 | Memberikan persetujuan SBKBG Hak akses Kepala Dinas Data SBKBG
melalui akun Kepala DPMPTSP SIMBG disetujui
13 | Mencetak dan menyerahkan kepada Hak  akses  Operator Surat Bukti | Selesai
pemohon Surat Bukti Kepemilikan SIMBG, Nomor registrasi Kepemilikan
Bangunan Gedung (SBKBG) SBKBG, KTP Pengambil Bangunan
Gedung

(SBKBG)




1. lzin Penyambungan Jalan Dengan Jalan Umum

Nomor SOP 60

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

' Tgl Revisi 1 September 2023

 Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Penyambungan Jalan Dengan Jalan

BUPATI PURWOREJO IR
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1

il W

oy

7.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2014 tentang Angkutan Jalan;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 60 Tahun 2019 tentang Jalan;
. Peraturan Daerah Tk. Il Kabupaten Purworejo Nomor 13 Tahun 1994 tentang lzin

Penyambungan Jalan dengan jalan Umum;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penvelenggaraan Pelayvanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2, Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pekerjaan Umum

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

Izin Penyambungan Jalan Dengan Jalan Umum yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

2. Tidak ada masa berlaku izin
3
4. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Penyambungan Jalan Dengan Jalan Umum

Mutu Baku Ket
e s Pemohon Hnﬂﬂ? DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih Izin ﬂu pendampingan
Penyambungan Jalan Dengan Jalan
Umum klik tombeol “Lanjut”, “Daftar” ﬁ
Mengisi formulir data pemohon dan Identitas pemochon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemchon, klik tombol data alamat pemohon menit
ﬁEu!.FH”‘
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyvaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
* NPWP Pemchon dan Nomor
y s Surat Permohonan Izin pendaftaran
Penyvambungan Jalan serta password
LX) Dengan Jalan Umum untuk tracking
H H e Gambar Konstruksi izin
dan Situasi
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si lda, menggunakan hak Y Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital mernit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan -
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ilda, data | 10 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan  tidak  sesuai maka = dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
7 persetujuan/
_ rekomendasi
6 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak 7 \- Halk akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses BSekretaris untuk memeriksa = /v digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan ersyaratan, teknis




persyaratan izin dan persetujuan/
rekomendasi teknis

persetujuan/
rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak
akses Kepala Dinas untuk memeriksa
kebenaran data input, kelengkapan
persyaratan izin, persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai

Hak akses S5i Ida, data
digital dokumen
persyaratan,
persetujuan/

rekomendasi teknis

30
menit

Izin
terekomendasi
teknis

Kepala Dinas
menotifikasi

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak Memproses
mengunduh, dan mencetak Izin lzin untuk
Penyambungan Jalan Dengan Jalan diserahkan FO
Umum

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | [zin Selesai
Penyambungan .Jalan Dengan .Jalan 4 berkas fisik permohonan Penyambungan

Umum

izin beserta dokumen
persvaratan

Jalan Dengan
Jalan Umum




2.  Izin Penggunaan Tanah Pengairan pada Daerah Irigasi dengan Cakupan Layanan dibawah 1.000 Ha

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 61
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Penggunaan Tanah Pengairan pada
Daerah Irigasi dengan Cakupan Layanan
dibawah 1.000 Ha

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

£ W

v

7.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2006 tentang Irigasi;
. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 15 Tahun 2004 tentang Izin

Pemakaian Tanah Pengairan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 39 Tahun 2011 tentang Petunjuk Pelaksanaan

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 13 Tahun 2007 tentang Perubahan
Atas Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 15 Tahun 2004 Tentang ljin
Pemakaian Tanah Pengairan;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yvang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Pekerjaan Umum

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi 3i Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

il

Izin Penggunaan Tanah Pengairan pada Daerah Irigasi dengan Cakupan Layanan
dibawah 1.000 Ha yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 1 (satu) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Penggunaan Tanah Pengairan pada Daerah Irigasi dengan Cakupan Layanan dibawah 1.000 Ha

Mutu Baku Ket
"o ARLIVINS Pemohon aum_u js | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu mU memberikan
permohonan izin, pilih Izin Penggunaan pendampingan
Tanah Pengairan pada Daerah Irigasi
dengan Cakupan Layanan dibawah
1.000 Ha klik tombol “Lanjut®, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan - Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 data alamat pemchon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” * KTP Pemohon persyaratan
s NPWP Pemohon dan Nomor
e Surat Permohonan Izin pendaftaran
Penggunaan Tanah serta password
IYYY Pengairan pada Daerah untuk tracking
H Irigasi dengan izin
Cakupan Layanan
dibawah 1.000 Ha
* Gambar teknis rencana
penggunaan
* Surat Pernyvataan
s Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Y Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan |Av
persyaratan izin
S | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun _| peninjauan
jilka data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak  sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak sebelum
memberikan

notifikasi




M persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak " Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak ; Halk akses S5i Ida, data | 30 lzin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa | digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 lzin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak lzin lzin untuk
Penggunaan Tanah Pengairan pada diserahkan FO
Daerah  Irigasi dengan Cakupan
Layanan dibawah 1.000 Ha
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Selesai
Penggunaan Tanah Pengairan pada ﬁU berkas fisik permohonan Penggunaan
Daerah  Irigasi dengan Cakupan izin beserta dokumen Tanah

Layanan dibawah 1.000 Ha

persyaratan

Pengairan pada
Daerah Irigasi
dengan
Cakupan
Layanan
dibawah 1.000
Ha




g. Sektor Sosial
1. Izin Pendirian Panti

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 62

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

| Tgl Revisi 1 September 2023

| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP lzin Pendirian Panti

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

S.
6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan

Kesejahteraan Sosial;

. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Sosial Nomor 184 Tahun 2011 tentang Lembaga Kesejahteraan

Sosial;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Sosial

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si lda, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

L.

SES

Izin Pendirian Panti yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan vang berlaku

Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) tahun

Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir
Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Pendirian Panti

Mutu Baku Ket
Ho Ahtivites Pemohon | . "D | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬁU memberikan
permohonan izin, pilih lzin Pendirian pendampingan
Panti klik tombel “Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan i / Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 | data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” s KTP Pemohaon persyaratan
+ NPWP Lembaga dan Nomor
¢ Surat Permohonan lzin pendaftaran
Pendirian Panti serta password
e Anggaran Dasar/ ”E..F:w tracking
Anggaran Rumah AL
IYYY! Tangga
[ ]| e Surat Keterangan
Domisili
s SK Pengurus Lembaga
e Struktur Organisasi
e Akta Pendirian
¢ Program Kerja
# Data Anggota Binaan
s Visi dan Misi Lembaga
* Daftar Sarana dan
Prasarana Lembaga
e Pas foto berwarna
ukuran 3x4
e Pakta Integritas
4 | Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak hd Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan L
persyaratan izin
5 | PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 10 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan, Apabila data ¢ digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah p persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan/ rekomendasi teknis dan F melakukan




diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak _ sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan — persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses merit dan cetak Mmemproses

mengunduh, dan mencetak lzin Izin untuk

Pendirian Panti diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Pendirian | Selesai

Pendirian Panti

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
rsyvaratan

Panti




2. lzin Pengumpulan Sumbangan Uang/ Barang

Nomor SOP 63

| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
Tgl Revisi 1 September 2023

Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Pengumpulan Sumbangan Uang/

B
BUPATI PURWOREJO ane
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

L

5.
6.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan

Kesejahteraan Sosial;

. Peraturan Pemerintah Nomeor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan

Berusaha Berbasis Risiko;

. Peraturan Menteri Sosial Nomor 8 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan

Pengumpulan Uang atau Barang;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu,;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Sosial

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1,

0w

Izin Pengumpulan Sumbangan Uang/ Barang yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) bulan

Perpanjangan dilakukan hanya 1 (satu) kali untuk 1 (satu) bulan berikutnya
Apabila permohonan ditolak maka pemochon mengulang input data dari awal
Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Pengumpulan Sumbangan Uang/ Barang

Mutu Baku Ket
e ARtivitas Pemohon | . °P | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 | Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂU memberikan
permohonan izin, pilih Izin pendampingarn
Pengumpulan Sumbangan Uang/
Barang klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan _’#|_ Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemohon, klik tombol data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” # KTP Pemohon persyaratan
s NPWP Lembaga dan Nomor
* Surat Permochonan Izin pendaftaran

PUB

e Surat tanda daftar
Organisasi
Kemasyarakatan

* Surat Keterangan
Domisili atau NIB

s Bukti setor PBE/surat
sewa tempat

* Surat pernyataan
keabsahan dokumen
legalitas yang
ditandatangani
direktur/ketua

= Surat pernyataan
bahwa PUB tidak
disalurkan untuk
kegiatan radikalisme,
terorisme, dan
kegiatan yang
bertentangan dengan
hukum

s Tanda daftar Lembaga
Kesejahteraan Sosial
bagi Lembaga
Kesejahteraan Sosial

serta password
untuk tracking
izin




s Rekomendasi dari

pejabat yang
berwenang
* Pakta Integritas
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
akses FO  untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan /
persyaratan izin
PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 10 hari | Persetujuan/ Apabila
dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,
input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD
sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan
persetujuan,;/ rekomendasi teknis dan melakukan
diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun S peninjauan
jika data input dan dokumen lapang terlebih
persyaratan tidak sesuai maka dahulu
permohonan izin ditolak [ | sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
{ ] rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak _ . Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis
persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/
rekomendasi teknis rekomendasi teknis
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratarn, teknis
persyaratan izin, persetujuan / persetujuan/
rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis
Persetujuan Final. Neotifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai
Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak MEMProses
mengunduh, dan mencetak Izin lzin untuk
Pengumpulan Sumbangan Uang/ diserahkan FO
Barang
Menyerahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Selesai
Pengumpulan Sumbangan Uang/ ﬂvn berkas fisik permohonan Pengumpulan
Barang izin beserta dokumen Sumbangan

persyaratan

Uang,/ Barang




h. Sektor Pengelolaan Keuangan, Pendapatan dan Aset Daerah

1. Izin Reklame

Nomor SOP 64

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

 Tgl Revisi 1 September 2023

Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh | Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Reklame

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2010 tentang Pajak
Reklame;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Penyelenggaraan Reklame;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 58 Tahun 2011 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2010 tentang Pajak
Reklame;

7. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 104 Tahun 2017 tentang Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Penyvelenggaraan Reklame;

8. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Heterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor PKPAD

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Izin Reklame yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan
perundang-undangan yang berlaku

2. Masa berlaku izin maksimal 1 (satu) tahun untuk jenis reklame konstruksi dan
maksimal 3 (tiga) bulan untuk jenis reklame non konstruksi atau menyesuaikan
permohonan

3, Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




4. Zona penempatan reklame menyesuaikan Peraturan Bupati Purworejo Nomor 104
Tahun 2017 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten
Purworejo Nomor 3 Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan Reklame

5. Biaya Pajak Reklame sesuai Peraturan Bupati Purworejo Nomor 58 Tahun 2011
tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9
Tahun 2010 tentang Pajak Reklame




Alur Proses Penerbitan Izin Reklame

Mutu Baku Ket
FD PD
o Aktivitas Pemohon | Teknis | Teknis | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
PUFR PKPAD
1 | Mengunjungi website Si Ida KTP 5 menit | Form aktivasi | Petugas FO
untuk melakukan pendaftaran, memberikan
masuk menu permohonan izin, pendampingan

pilih Izin Reklame klik tombol
“Lanjut”, “Daftar”

Mengisi formulir data pemohon Identitas pemohon dan | 10 Form data

2 | dan data alamat pemohon, klik data alamat pemohon menit | rinci
tombol “Lanjut”

3 | Mengisi formulir rincian detail Data rinei dan scan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan persyaratan berupa: menit dokumen
kemudian klik tombol *Lanjut” ¢ KTP Pemohon persyaratan

* Site Plan Perumahan dan Nomor
untuk reklame pendaftaran
konten Perumahan serta

; = IMB/ PBG wajib bagi password
konstruksi reklame untuk ,
luas papan sama tracking izin
dengan atau diatas 8
m2
= Gambar Reklame/
Konten

= Surat Pernyataan
Pemilik Tanah untuk
Permohonan Izin
Reklamie Konstruksi

» Bukti Pembayaran
Jaminan Bongkar

bisa berupa jaminan
bank [bank garantie),
atau Uang jaminan

Bongkar wajib  bagi
Reklame Konstruksi
luas papan sama
dengan atau diatas 8
m2
« Dokumen Sewa
v Reklame jika




Penyelenggaraan
Reklame
Diselenggarakan oleh
Pihak Ketiga

» Pakta Integritas

—

— e —)

Login aplikasi 59 Ida, w Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO
menggunakan hak akses FO digital menit terverifikasi
untuk memverifikasi kebenaran v
data input dan kelengkapan
persyaratan izin _
PD Teknis memeriksa data input _ Hak akses Si Ilda, data | 5 hari Persetujuan;/ | Apabila
dan dokumen persyaratan. digital dokumen rekomendasi diperlukan,
Apabila data input dan dokumen _ persyaratan teknis maka PD
persyaratan telah sesuai, maka Teknis akan
PD Teknis membuat melakukan
persetujuan/ rekomendasi teknis peninjauan
dan diunggah dalam aplikasi Si lapang terlebih
Ida, namun jika data input dan dahulu
dokumen  persyaratan tidak sebelum
sesuai maka permochonan izin memberikan
ditolak notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
PD Teknis memeriksa data input Hak akses Si Ida, data | 5 hari | Persetujuan/ | Apabila
dan dokumen persyaratan. digital dokumen rekomendasi diperlukan,
Apabila data input dan dokumen _ persyaratan teknis maka PD
persyaratan telah sesuai, maka v Teknis akan
PD Teknis membuat \ Ry melakukan
persetujuan,/ rekomendasi teknis //\I peninjauan
dan diunggah dalam aplikasi Si lapang terlebih
Ida, namun jika data input dan dahulu
dokumen  persyaratan tidak sebelum
sesuai maka permohonan izin memberikan
ditolak notifikasi
persetujuan/
rekomendasi
Login aplikasi Si Ida, Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
menggunakan hak akses digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi
Sekretaris untuk memeriksa persyaratan, teknis
kebenaran data input, e persetujuan/

kelengkapan persyaratan izin
dan persetujuan,/, rekomendasi
teknis

rekomendasi teknis




8 | Login aplikasi S lda, Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas
menggunakan hak akses Kepala digital dokumen | menit | terekomendasi | menotifikasi
Dinas untuk memeriksa persyaratan, teknis
kebenaran data input, persetujuan/
kelengkapan persyaratan izin, rekomendasi teknis
persetujuan/ rekomendasi teknis
dan memberikan Persetujuan
Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa
proses perizinan selesai |

9 | Login aplikasi E-Permit Av Hak akses E-Permit 30 lzin siap | BO
menggunakan hak akses PTSP menit proses dan | memproses
untuk memproses mengunduh, cetak lzin untuk
dan mencetak lzin Reklame diserahkan FO

10 | Menyerahkan kepada pemohon Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Reklame Selesai
Izin Reklame ﬂUﬁ berkas fisik

permohonan izin
beserta dokumen

persyaratan




i. Sektor Perpustakaan dan Arsip Daerah

1. lzin Penggunaan Arsip yang Bersifat Tertutup yang Dikelola oleh Lembaga Kearsipan Daerah

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 65
 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Izin Penggunaan Arsip yang Bersifat
Tertutup yang Dikelola oleh Lembaga
Kearsipan Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

3.

4,

S.

6.

7

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor & Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyvelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 26 Tahun 2016 tentang Pedoman Arsip
Statis Untuk Penelitian dan Pengembangan Ilmu Pengetahuan serta Penyelidikan
dan Penyidikan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 9 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan

Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi vang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Perpustakaan dan Arsip Daerah

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.

2.

Izin Penggunaan Arsip vang Bersifat Tertutup yang Dikelola oleh Lembaga
Kearsipan Daerah yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku

Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Izin Penggunaan Arsip yang Bersifat Tertutup yang Dikelola oleh Lembaga Kearsipan Daerah

Mutu Baku Ket
%o ARtivitas Pemohon enﬂﬂr DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP atau Paspor 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu U memberikan
permohonan izin, pilih Izin Penggunaan pendampingan
Arsip wvang Bersifat Tertutup yang
Dikelola oleh Lembaga Kearsipan
Daerah klik tombol “Lanjut”, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon dan ¥ Identitas pemohon dan | 10 Form data rinci
2 |data alamat pemochon, klik tombal data alamat pemohon menit
“Lanjut”
3 | Mengisi formulir rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombal “Lanjut” s KTP Pemohon persyaratan
= Surat Permohonan Izin dan Nomor
Y Penggunaan Arsip yang pendaftaran
Bersifat Tertutup yang serta password
VYY) Dikelola oleh Lembaga untuk tracking

Kearsipan Daerah

Proposal tugas akhir/
peneltian,;/ penyusnan
buku (untuk
permohonan yang
berkaitan dengan
kepentingan penelitian
dan pengembangan
ilmu pengetahuan)

Surat izin penelitian

dari instansi asal
pengguna

Melampirkan subyek
penelitian atau
penyelidikan dan

penyidikan serta daftar
arsip yang ingin dicari
Surat izin akses dari
pencipta arsip (untuk
arsip yang
membutuhkan akses
dari pencipta arsip)

1Zin




+ Pas Foto 3x4
e Pakta Integritas

Login aplikasi 8i lda, menggunakan hak 4 Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO untuk  memverifikasi \ digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan /v

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si Ida, data | 7 hari Persetujuan/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si lda, namun peninjauan

jika data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan  tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si lda, menggunakan hak y Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa \ digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terckomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemohon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses

mengunduh, dan mencetak Izin lzin untuk

Penggunaan  Arsip vang  Bersifat diserahkan FO

Tertutup vang Dikelola oleh Lembaga

Kearsipan Daerah

Menverahkan kepada pemohon Izin Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Izin Selesai

Penggunaan Arsip vang Bersifat nUn berkas fisik permohonan Penggunaan

Tertutup wvang Dikelola oleh Lembaga izin beserta dokumen Arsip yang

Kearsipan Daerah persyaratan Bersifat

Tertutup vyang
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IlI. Standar Operasional Prosedur Pelayanan Perizinan Nonperizinan
a. Sektor Pendidikan

1. Surat Keterangan Penelitian

Nomor SOFP 66

 Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023

Tgl Revisi 1 September 2023

Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Surat Keterangan Penelitian

BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2018 tentang Penerbitan Surat
Keterangan Penelitian;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

5. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan;

6. Peraturan Bupati Purworejo Nomor ... Tahun 2023 tentang Pelimpahan Kewenangan
Penyelenggaraan Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko, Perizinan
Nonberusaha dan Nonperizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal Dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu,

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida dan
E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Penelitian (Bappedalitbang dan Bakesbangpol) Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Surat Keterangan Penelitian yang diterbitkan dapat dicabut apabila tidak sesuai
dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

2. Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) bulan dan dapat diperpanjang

3. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

4. Biaya/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Surat Keterangan Penelitian

Mutu Baku Ket
Alitettas Pemohon | -0 | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu memberikan
permohonan izin, pilih Surat pendampingan
Keterangan Penelitian, klik tombol
“Lanjut®, “Daftar”
Mengisi formulir data pemohon, klik Identitas pemchon 10 Form data
tombol “Lanjut” menit pemohon
Mengisi formulir data rincian detail dan Data rinci dan scan |20 Data digital
unggah persyaratan kemudian klik persyaratan berupa: menit dokumen
tombol “Lanjut” ¢ KTP Pemochon persyaratan
e Pas Foto 4x6 dan Nomor
¢ Surat Pengantar dari pendaftaran
Instansi Asal/ serta password
Bakesbangpol Provinsi untuk tracking
Jateng izin
* Proposal kegiatan
dengan menyertakan
lembar pengesahan
e Pakta Integritas
* Alkta Pendirian dan
Pengesahanya (bagi
yang berbadan
hukum)
* Surat Keterangan
Terdaftar (bagi
Organisasi
Kemasyarakatan)
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si lda, data | 30 Data FO
akses FO untuk memverifikasi digital menit terverifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan
persyaratan izin
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris
akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terverifikasi menotifikasi
kebenaran data input dan kelengkapan persyaratan
persyaratan izin
Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses 8i lda, data | 30 Izin Kepala Dinas
akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terverifikasi menotifikasi
kebenaran data input, kelengkapan persyaratan,




persyaratan izin dan memberikan
Persetujuan Final. Notifikasi otomatis
terkirim ke pemohon bahwa proses
perizinan selesai

Ot

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO
hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak memproses
mengunduh, dan mencetak Surat Izin untuk
Keterangan Penelitian. diserahkan FO
Menyerahkan kepada pemohon Surat Nomeor pendaftaran dan | 5 menit | Surat Selesai
Keterangan Penelitian berkas fisik permohonan Keterangan

izin beserta dokumen Penelitian

persyaratan




b. Sektor Kesehatan
1. Surat Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT)

BUPATI PURWOREJO

Nomor SOP 67
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Surat Terdaftar Pengobat Tradisional
(STPT)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

2.
3:
4.

S.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penvelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko;

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 61 Tahun 2016 tentang Pelayvanan Kesehatan
Tradisional Empiris;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyvelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Bupati Purworejo Nomor 72 Tahun 2017 tentang Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan dalam Jaringan.

1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

2. Menguasai persyaratan izin dan menguasai sistem Si Ida
dan E-Permit

3. Memiliki komunikasi yang baik, jujur, teliti, mampu
mengendalikan emosi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Kesehatan

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan

1.

oL

Surat Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT) vang diterbitkan dapat dicabut apabila
tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. Masa berlaku izin maksimal 2 (dua) tahun dapat diperpanjang

. Izin hanya dapat diperoleh untuk lokasi 1 (satu) tempat praktik

. Daftar ulang dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum masa berlaku izin berakhir

. Apabila permohonan ditolak maka pemochon mengulang input data dari awal
. Biava/ Retribusi Rp.0,-

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemohon




Alur Proses Penerbitan Surat Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT)

Mutu Baku Ket
- S Pemohon ._.nmu_ i, | DPMPTSP Persyaratan Waktu Output
1 Mengunjungi website Si Ida untuk KTP 5 menit | Form aktivasi Petugas FO
melakukan pendaftaran, masuk menu ﬂu memberikan
permohonan izin, pilih Surat Terdaftar pendampingan
Pengobat Tradisional (STPT), klik tombal
“Lanjut”, “Daftar”
2 | Mengisi formulir data pelaku usaha dan Identitas pelaku usaha | 10 Form data
data alamat usaha, klik tombol “Lanjut” dan data usaha menit usaha
3 | Mengisi formulir rincian usaha detail Data wusaha rinci dan | 20 Data digital
dan unggah persyaratan kemudian klik scan persyaratan | menit dokumen
tombol “Lanjut” berupa: persyaratan
« KTP Pemohon dan Nomor
» Pas foto berwarna pendaftaran
ukuran 4 x 6 serta password

'YY

Y

Rekomendasi dari
Kepala Desa / Lurah
di tempat praktik
sebagai pengobat
tradisional
Rekomendasi dari
asosiasi / organisasi
profesi di bidang
Pengobatan
Tradisional yang
bersangkutan
Sertifikat Keahlian
Pengobatan
Tradisional
Rekomendasi dari
Puskesmas wilayah
setempat
Rekomendasi dari
(Kejaksaan bagi Battra
klasifikasi
supranatural dan
Kantor Departemen
Apama bagi battra
klasifikasi pendekatan
agama)

untuk tracking
izin




* Permohonan Surat
Terdaftar Penyehat
Tradisional

* Pakta Integritas

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Data FO

akses FO untul memverifikasi digital menit terverifikasi

kebenaran data input dan kelengkapan /.

persyaratan izin

PD Teknis memeriksa data input dan Hak akses Si lda, data | 7 hari Persetujuan;/ Apabila

dokumen persyaratan. Apabila data digital dokumen rekomendasi diperlukan,

input dan dokumen persyaratan telah persyaratan teknis maka PD

sesuai, maka PD Teknis membuat Teknis akan

persetujuan/ rekomendasi teknis dan melakukan

diunggah dalam aplikasi Si Ida, namun peninjauan

jikm data input dan dokumen lapang terlebih

persyaratan tidak sesuai maka dahulu

permohonan izin ditolak sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan/
rekomendasi

Login aplikasi Si Ida, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data | 30 Izin Sekretaris

akses Sekretaris untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin dan persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis rekomendasi teknis

Login aplikasi Si [da, menggunakan hak Hak akses Si Ida, data| 30 Izin Kepala Dinas

akses Kepala Dinas untuk memeriksa digital dokumen | menit terekomendasi | menotifikasi

kebenaran data input, kelengkapan persyaratan, teknis

persyaratan izin, persetujuan/ persetujuan/

rekomendasi teknis dan memberikan rekomendasi teknis

Persetujuan Final. Notifikasi otomatis

terkirim ke pemochon bahwa proses

perizinan selesai

Login aplikasi E-Permit menggunakan Hak akses E-Permit 30 Izin siap proses | BO

hak akses PTSP untuk memproses menit dan cetak MEemproses

mengunduh, dan mencetak Surat [zin untuk

Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT]. diserahkan FO

Menyerahkan kepada pemohon Surat Nomor pendaftaran dan | 5 menit | Surat Terdaftar | Selesai

Terdaftar Pengobat Tradisional (STPT)

berkas fisik permohonan
izin beserta dokumen
ersyaratan

Pengobat
Tradisional
(STPT)




c. Sektor Penataan Ruang
1. Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Berusaha

Nomor SOP 68
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
| Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang
Berusaha
BUPATI PURWOREJO
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan

10,
i 3 [

12.

sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor
6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang;:

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Risiko:

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penvelenggaraan Penataan
Ruang;

Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang
Sistem Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;
Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Maodal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan
Fasilitas Penanaman Modal;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pertimbangan Teknis Pertanahan;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 13 Tahun 2021 tentang Pelaksanaan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan
Ruang dan Sinkronisasi Program Pemanfaatan Ruang;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 15 Tahun 2021 tentang Koordinasi Penyelenggaraan Penataan Ruang;
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 143 /PMK.02/2021 Tahun 2021 tentang Jenis
dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak Kebutuhan Mendesak atas
Pelayanan Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang yvang Berlaku pada
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 22 Tahun 2019 tentang Garis
Sempadan;

Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 10 Tahun 2021 tentang Rencana
Tata Ruang Wilayah Kabupaten Purworejo Tahun 2021-2041;

dan RDTR Purworejo-Kutoarjo

menguasai sistem 0SS
. Memiliki komunikasi wvang baik,
mengendalikan emosi

. Menguasai persyaratan izin dan pembuatan peta polygon
. Mengetahui RTRW Kabupaten Purworejo Tahun 2021-2041

2
3
4. Mengetahui sistem Gistaru, mengetahui sistern GeoKKP dan
5

jujur, teliti, mampu




13. Peraturan Bupati Purworejo Nomor 1 Tahun 2022 tentang Rencana Detail Tata
Ruang Kawasan Perkotaan Purworejo-Kutoarjo Tahun 2022-2041;

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Tata Ruang, Forum Penataan Ruang (FPR), Pokja FPR, Kantor
Pertanahan Kabupaten

Komputer, smartphone, jaringan internet,
aplikasi 088, aplikasi Gistaru, ATK

scanner, printer,

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Berusaha yang diterbitkan dapat dicabut
apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yvang berlaku

2, Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) tahun dapat diperpanjang

3. Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal

4, Biaya/ Retribusi berupa PNBP mengacu Permenkeu No. 143 /PMK.02/2021 Tahun
2021 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak Kebutuhan
Mendesak atas Pelayanan Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang vang
Berlaku pada Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemochon




Alur Proses Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Berusaha

Mutu Baku Ket
2o Aktiviten Pemohon Hﬂﬁwﬂwﬂnﬁ PD Teknis ?Mn-”ﬂuh-u DPMPTSP Persyaratan Waktu| Output
1 | Mengunjungi website KTP atau Paspor |5 Form Petugas FO
oss.go.id untuk Direktur/ Pemilik/ | menit | pendaftar | memberikan
membuat hak akses Pemegang Saham, an pendampingan
dengan cara memilih email atau nomor
skala usaha dan jenis | () whatsapp funtuk
pelaku usaha Perserorangan), dan
ditambah NPWP
Perusahaan, Alkta
Pendirian dan
Pengesahan
Menkumham (untuk
Non  Perseorangan),
Nilai investasi diatas
5 (lima) milyar
2 | Menerima notifikasi Email atau nomor |5 Username
berupa kode OTP whatsapp menit | dan
melalui  email atau password
nomor whatsapp
kemudian diinputkan
di OS5
3 | Melakukan login Username dan 5 Form
menggunakan password menit | aktivasi
username dan v
password yang
dikirim melalui email
atau nomor whatsapp
terdaftar atau
otomatis masuk jika
halaman belum
ditutup
4 | Memilih menil Data digital berupa | 30 Isian data | Sistem Oss
perizinan  berusaha Peta Polygon, | menit | KKPR dan | akan
baru kemudian v Sertifikat Tanah, usaha/ mengarahkan
melengkapi data Perjanjian kegiatan apabila  lokasi
Badan Usaha/ Pelaku Kerjasama/ Sewa usaha sudah
Usaha, tambah data Kontrak, IMB/ SLF, memiliki RDTR
bidang wusaha dan Gambar Rencana maka output
ruang lingkup, Teknis Bangunan/ yang didapat
pemilihan . y Konfirmasi

b,




kepemilikan PB efektif
sebelum UUCK, Nama

usaha/ kegiatan,
lokasi kegiatan
usaha, luas lahan,
Lampirkan file
polygon, pilihan
sudah menguasai
lahan melalui
perjanjian
sewa/pinjam

pakai/jual beli atau
lahan milik sendiri,
rencana status lahan,
sudah ada
bangunan/ belum,
memerlukan
bangunan baru
untuk kegiatan
usaha ini/ tidak,
penguasaan  tanah,
status bangunan
usaha, Lampirkan
Sertifikat tanah/ PKS,
pengisian detail
bangunan,
Lampirkan IMB/ SLF
jika sudah memiliki,
Lampirkan Rencana
teknis
bangunan/rencana
induk Kawasan,
apakah lokasi usaha
berada dalam lintas
Provinsi/Kabupaten,
isi  Alamat usaha,
Apakah kegiatan
usaha merupakan
rencana
pembangunan dan
pengembangan Objek
Vital Nasional,
Apakah merupakan
PSN, pilih tombeol

Rencana
Kawasan

Induk

KKPR dan proses
selesai, apabila
lokasi usaha
belum memiliki
RDTR maka

output vang
didapat
Persetujuan
KEPR
menggunakan
verifikasi pasal
181 oleh
Kementrian

ATR/BPN atau
KKPR Penilaian
sesuai
kewenangan
berdasarkan
kategori dalam
sistern OS5




“Cek RDTR dan

Kegiatan”, pilih
tombol “Selesai”

5 | Pemohon dapat || ¥ Username dan | 5 KKKPR Lokasi sudah
megunduh _nU passiword menit ada RDTR
Konfirmasi KKPR

6 | Kementrian ATR/ 3 Isian data KKPR dan | 3 hari | Notifikasi | Apabila
BPN menganalisa I\ usaha/ kegiatan Persetuju | persyaratan
data input dengan / an KKPR tidak lengkap,
kategori verifikasi permohonan
pasal 181 ditolak oleh

Kementrian
ATR/ BPN

7 | Pemohon dapat Username dan | 5 PKKPR Lokasi belum
megunduh - passuword menit | Pasal 181 |ada RDTR
Persetujuan KKFR Ul
dengan verifikasi
Pasal 181

8 | PD Teknis menerima Data digital 1 hari | Isian data | Apabila
permohonan v KKPR dan | persyaratan
Persetujuan KKPR usaha/ tidak lengkap,
dengan penilaian > kegiatan permohonan
selanjutnya //\ ditolak oleh PD
meberikan validasi Teknis
kelengkapan
persyaratan,
meneruskan
permohonan ke
Kantah

9 | Kantah memverifikasi Data digital 3 hari | Isian data
persyaratan dan KKPR dan
membuat SPS usaha/

kegiatan

10 | Pemohon membayar SPS 3 hari | Kuitansi
PNBP sesuai SP3 ke A pembayar
Kantah dan an PNBP
membawa berkas
permohonan fisik

11 | Kantah Izsian data KKPR dan | 7 hari | BAP,
mengagendakan usaha/ kegiatan, Risalah
kunjungan lapangan, Undangan PTP
membuat BAF,

menerbitkan Risalah




PTP, mengupload ke

sistem OSS
12 | PD Teknis selaku Isian data KKPR dan | 10 BAF,
Sekretariat FPR usaha/ kegiatan, | hari Kajian
menerima Undangan FPR
permohonan PKKPR
dengan penilaian
selanjutnya
mengagendakan
Rapat FPR, membuat
BAP, membuat kajian
FPR dan mengunggah
ke dalam sistem OSS
13 | DPMPTSFP Isian data KKPR dan | 1 hari | Notifikasi Dilakukan pada
memberikan usaha/ kegiatan persetuju | akun Kepala
mersetujuan dengan an KKPR Dinas
cara meneruskan
perrmohonan ke
sistem  Gistaru ke
0SS
12 | Pemohon dapat Username dan | § PKKPR Selesai
megunduh password menit | dengan
Persetujuan KKPR penilaian

dengan Penilaian




2. Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Non Berusaha

Nomor SOP 69
| Tgl Pembuatan 1 Agustus 2023
| Tgl Revisi 1 September 2023
Tgl Efektif 1 Oktober 2023
Disahkan oleh Bupati Purworejo
Nama SOP Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang
BUPATI PURWOREJO R
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah | 1. Menguasai tugas pokok fungsi pelayanan perizinan
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor | 2. Menguasai persyaratan izin dan pembuatan peta polygon
6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang | 3. Mengetahui RTRW Kabupaten Purworejo Tahun 2021-2041
Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang; dan RDTR Purworejo-Kutoarjo
2. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan | 4. Menguasai sistemSi Ida, dan menguasai sistemE-Permit
Berusaha Berbasis Risiko; 5. Memiliki komunikasi wvang baik, jujur, teliti, mampu
3. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan mengendalikan emosi
Ruang;
4. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 3 Tahun 2021 tentang
Sistem Perizinan Berusaha Berbasis RisikoTerintegrasi Secara Elektronik;
5. Peraturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 4 Tahun 2021 tentang
Pedoman Dan Tata Cara Pelayanan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Dan
Fasilitas Penanaman Modal;
6. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pertimbangan Teknis Pertanahan;
7. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 13 Tahun 2021 tentang Pelaksanaan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan
Ruang dan Sinkronisasi Program Pemanfaatan Ruang;
8. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 15 Tahun 2021 tentang Koordinasi Penyelenggaraan Penataan Ruang;
9. Peraturan Menteri Kenangan Nomor 143 /PMK.02/2021 Tahun 2021 tentang Jenis
dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak Kebutuhan Mendesak atas
Pelayanan Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang yang Berlaku pada
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional;
10. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
11. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 22 Tahun 2019 tentang Garis
Sempadan;
12. Peraturan Daerah Kabupaten Purworejo Nomor 10 Tahun 2021 tentang Rencana

13.

Tata Ruang Wilayah Kabupaten Purworejo Tahun 2021-2041;
Peraturan Bupati Purworejo Nomor 1 Tahun 2022 tentang Rencana Detail Tata
Ruang Kawasan Perkotaan Purworejo-Kutoarjo Tahun 2022-2041.




Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

PD Teknis sektor Tata Ruang, Pokja Forum Penataan Ruang (FPR), Pokja FPR, Kantor
Pertanahan Kabupaten

Komputer, smartphone, jaringan internet, scanner, printer,
aplikasi Si Ida, aplikasi E-Permit, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Non Berusaha yang diterbitkan dapat
dicabut apabila tidak sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku
Masa berlaku izin maksimal 3 (tiga) tahun dapat diperpanjang

Apabila permohonan ditolak maka pemohon mengulang input data dari awal
Biava/ Retribusi berupa PNBP mengacu Permenkeu No. 143 /PMK.02/2021 Tahun
2021 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak
Kebutuhan Mendesak atas Pelayanan Penerbitan Kesesuaian Kegiatan
Pemanfaatan Ruang yang Berlaku pada Kementerian Agraria dan Tata
Ruang/Badan Pertanahan Nasional

halb

1. Disimpan sebagai data elektronik
2. Dicetak untuk pemchon




Alur Proses Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang Non Berusaha

Mutu Baku Ket
ho Aktivitas Pemohon |, Mantor | PO |pemerse |, Tine | pkep | P Persyaratan Waktu | Output
1 | Mengunjungi website KTP atau Paspor 2 Form Petugas FO
Si Ida untuk menit | aktivasi memberikan
melakukan pendamping
pendaftaran, masuk an
menu permohonan
izin, pilih Kesesuaian U
Kegiatan
Pemanfaatan Ruang
Non Berusaha, klik
tombol “Lanjut”,
“Daftar” =
2 | Mengisi formulir data v Identitas pelaku | 10 Form
pemohon dan data usaha dan data usaha | menit | data
lokasi KKPR Non usaha
Berusaha, klik tombol
“Lanjut”’
3 | Mengisi formulir Data usaha rinci dan | 30 Data
rincian data lokasi scan persyaratan | menit | digital
KKPR Non Berusaha berupa: dokumen
detail dan unggah e KTP Pemohon persyarat
persyaratan 3 e Keterangan an dan
kemudian klik tombaol Kebutuhan Luas Nomor
“Lanjut” Lahan pendaftar
* Dokumen an serta
Penguasaan Hak password
[ Atas Tanah Enﬁ.:,n
(SHM/SHGB/SHP) tracking
 Dokumen Sewa an

Menyewa / Pinjam
Pakai dengan
menyertakan
Dokumen
Penguasaan Tanah
*Jika Sewa
Menyewa

s Rencana Induk
Kawasan / Rencana
Teknis Bangunan




¢ Surat Kuasa
Mengurus
Pertimbangan
Teknis Pertanahan
(PTP) dan atau
KKPR *Apabila
dikuasakan

* Permohonan
Pertimbangan
Teknis Pertanahan
(PTP)

« NPWP

e Titik Koordinat
Lokasi

» Pakta Integritas

Login aplikasi Si Ida,
menggunakan hak
akses FO untuk
mempverifikasi
kebenaran data input
dan kelengkapan
persyaratan izin

Hak akses Si Ida, data
digital

30
menit

Data
terverifik
asi

Kantah memeriksa ui

data input dan
dokumen
persyaratan. Apabila
data input dan
dokumen persyaratan
telah sesuai, maka
Kantah membuat
SPS, mengagendakan
kunjunggan
lapangan, membuat
BAP, Menyusun
Risalah PTP dan
diunggah dalam
aplikasi Si Ida,
namun jika data input
dan dokumen
persyaratan tidak
sesuai maka
permohonan izin
ditolak

Hak akses Si Ida, data
digital dokumen
persyaratan

10

3PS, PTP

Dilakukan
peninjauan
lapang
terlebih
dahulu
sebelum
memberikan
notifikasi
persetujuan
dan
Menyusun
PTP




6 | Pemohon membayar 4 SPS, Berkas | 3 hari | Nota
PNBP sesuai SPS dan _ permohonan PTP Pembayar
menyerahkan berkas _ an PNBP
permohonan PTP ke 7
Kantah

7 | PD Teknis memeriksa . Hak akses Si Ida, | 10 Kajian Jika
data input dan 7 Data permohonan, | hari FPR permohona
dokumen persyvaratan PTP n tidalk
termasuk PTP dan PD _ sesuai
Teknis selalku _ dapat
Sekretariat FPR ditolak
menerima | >
permohonan KKPR
Non Berusaha /\\
selanjutnya
mengagendakan
Rapat FPR, membuat
BAP, membuat Kajian |
FPR dan mengunggah
ke dalam Si Ida serta ||
memberikan |
persetujuan |

8 | Dinas Perkimtan || Hak akses Si Ida, | 2 jam | Notifikasi | Jika
memeriksa data input Data permohonan, persetuju _um_.:..or.munm
dan dokumen \L f PTP, Kajian FPR an n tidak
persyaratan termasuk < sesuai
PTP dan Kajian FPR dapat
serta memberikan ditolak
persetujuan

9 | DKPP memeriksa data || Hak akses Si Ida, |2 jam | Notifikasi | Jika
input dan dokumen / Data permohonan, persetuju | permohona
persyaratan termasuk PTP, Kajian FPR an n tidak
PTP dan Kajian FPR sesuai
serta memberikan dapat
persetujuan . ditolak

10 | DLHP memeriksa data Halk akses Si Ida, | 2 jam | Notifikasi | Jika
input dan dokumen || Y Data permohonan, persetuju | permochona
persyaratan termasuk _ \ PTP, Kajian FPR an n tidak
PTP dan Kajian FPR sesuai
serta memberikan dapat
persetujuan ditolak




| 11 | Login aplikasl Si ida, Hak aksos S| lda, data | 30 Notifikual | Sekreturis
‘ mengeunakan hnlk digital dokumen | menit | persetuju | menotifilias
aloon Selorotaria perayaratan, | an
| untuk memerikss persetujuan/ ,
‘ kebenaran data input, rokomendusi tekriis _ _
, | perayarntan dan |
_ | persctujunn L1 U Y | S— | - | : ]
12 ‘.m&: apliknsl Si Idn, Hik aksen S| da, data | 30 "Notifikasi | Kepola
mengrunalon hunke 4 digital dokumen | menit | persetiju | Dinas
akees Kepals Dinas persyaratan, “ menotifilowl
untuk memerilonn persetijuan/ _
kebanaran data input, rekomendani teknin
| | persysratan ldn, | _ , -
13 | Login  maplikasi  E- _ _ Huk akses E Permit 30 KKPR BO
Pormit  menggunaloan _ _ menit ,_o:... ..-uﬂ:vhwﬂ&:ﬂ
hak  akses  PTSP proses \
untuk memprones | dan cotak | diseratikan
mengundil, dun v ro
mencetak KKPR Non
| Berusatn | alfe | | B
14 Menyerahkan kepada , Jo.::«~ «,“ﬂaazﬂqn” 5 " "“R; | Selesai
113@...3:.:”.: RECR S Lo <5 _ _.u“““:c_:“._..ch. 3 .M: i UM..:!—:: .
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